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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ
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Об утверждении административного регламента Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа по предоставлению муниципальной услуги    «Предоставление земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения сооружения»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 24.11.2009г. №929-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа, администрация Дальнегорского городского округа,-
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.У твердить   административный   регламент   Управления   муниципального
имущества     администрации     Дальнегорского     городского     округа
по
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения сооружения» (прилагается).
2.Контроль   за   исполнением   настоящего   постановления    возложить   на
начальника     Управления     муниципального     имущества
администрации
Дальнегорского городского округа Козыреву Р.Р.

 3.Опубликовать данное постановление в газете «Трудовое слово».
Глава Дальнегорского 
городского округа







Г.М. Крутиков
                                                       Утвержден
 постановлением администрации   Дальнегорского городского округа 

 от 26.08.2010г.  №  710-па 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ УПРАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА АДМИНИСТРАЦИИ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ , КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ  В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ МУНИЦПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И НА КОТОРЫХ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ»   

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление земельных участков, которые находятся  в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения (далее -муниципальная услуга).
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги " Предоставление земельных участков, которые находятся  в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения " осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 25 декабря 1993 года,               № 197; официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками                            от 30.12.2008 опубликован «Российская газета», № 7, 21.01.2009);
-Гражданским Кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 238-239, 08.12.1994);

-Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 211-212, 30.10.2001);
-Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», № 145, 30.07.1997);

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета»,  № 202, 08.10.2003);

 -Постановлением главы  муниципального образования г. Дальнегорска от 08.04.2002г. №249 «О дополнительных полномочиях и структуре комитета по управлению имуществом и муниципальными предприятиями администрации муниципального образования      г. Дальнегорска»,

   -Положением об Управлении муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа, утвержденным постановлением Главы Дальнегорского городского округа от 30.11.2007г. №750 , 

  - Положением «О предоставлении земельных участков на территории Дальнегорского городского округа», утвержденным Думой Дальнегорского городского округа от 22.10.2009г. №1117.

  - Положением «О регулировании земельных отношений на территории Дальнегорского городского округа», утвержденным Думой Дальнегорского городского округа от 24.07.2008г. №864.
1.3. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу                    
Муниципальную услугу " Предоставление земельных участков, которые находятся  в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения "   оказывает отдел земельных отношений Управления  муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа  (далее - Отдел)
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, которые находятся  в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения»  
2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге 
Настоящий Регламент устанавливает порядок расторжения договоров аренды:

- гражданам Российской Федерации;

- юридическим лицам Российской Федерации;

- иностранным гражданам;

- лицам без гражданства;

- иностранным юридическим лицам,

на условиях и в порядке, предусмотренных действующим законодательством.

2.1.1. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления Заявителям муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, которые находятся  в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения» являются:
-Постановление Главы Дальнегорского городского округа  о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное пользование);

- Постановление Главы Дальнегорского городского округа  о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование;

 Постановление Главы Дальнегорского городского округа  о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно);
- Заключение договора купли-продажи земельного участка;

- Заключение договора аренды земельного участка .
2.1.2. Способ получения сведений о местах нахождения и графике работы структурного Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа , предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 Место нахождения Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа:
Проспект 50 лет Октября, 129, г. Дальнегорск, Приморского края 
Часы приема заявителей (представителей заявителей) на предоставление муниципальной услуги: 

	Понедельник 
	9.00-13.00 и 14.00-18.00 

	Вторник 
	Не приемный день 

	Среда 
	9.00-13.00 и   14.00-17.00

	Четверг 
	9.00-13.00 и   14.00-17.00 

	Пятница 
	Не приемный день 

	Суббота, Воскресенье 
	Выходные дни 


Телефон для справок: 8 (42373) 3-14-48 , адрес электронной почты kumidalnegorsk@dk.ru
2.1.3. Перечень документов, необходимых для получения Заявителями муниципальной услуги
Заявители обращаются:

- лично (или доверенное лицо по доверенности, оформленной нотариально);

-почтовым отправлением - в адрес Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа с заявлением на имя Главы городского округа (приложение 1).
2.1.3.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения 

Для приобретения прав на земельный участок граждане или юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, совместно обращаются в исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления, с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

К заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения , прилагаются следующие документы:

-копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

-копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

-копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. 

В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с вышеуказанными  документами,   Заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

Исключительное право на приватизацию земельных участков или приобретение права аренды земельных участков имеют граждане и юридические лица - собственники зданий, строений, сооружений. 

Религиозным организациям, имеющим в собственности здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, эти земельные участки предоставляются в собственность бесплатно.

Религиозным организациям, имеющим в соответствии с федеральными законами на праве безвозмездного пользования здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, эти земельные участки предоставляются на праве безвозмездного срочного пользования на срок безвозмездного пользования этими зданиями, строениями, сооружениями.
В существующей застройке земельные участки, на которых находятся сооружения, входящие в состав общего имущества многоквартирного дома, жилые здания и иные строения, предоставляются в качестве общего имущества в общую долевую собственность домовладельцев в порядке и на условиях, которые установлены жилищным законодательством. В случае, если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким лицам на праве собственности, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в общую долевую собственность или в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора, если иное не предусмотрено настоящим Кодексом, федеральными законами, с учетом долей в праве собственности на здание. В случае, если в здании, находящемся на неделимом земельном участке, помещения принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора, если иное не предусмотрено настоящим Кодексом, федеральными законами. При этом договор аренды земельного участка заключается с условием согласия сторон на вступление в этот договор иных правообладателей помещений в этом здании. Казенные предприятия и государственные или муниципальные учреждения - правообладатели помещений в этом здании обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на принадлежащие им помещения. В случае, если помещения в здании, расположенном на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими казенными предприятиями и государственными или муниципальными учреждениями, данный земельный участок предоставляется лицу, во владении которого находится большая площадь помещений в здании, в постоянное (бессрочное) пользование, а другие из этих лиц обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на закрепленные за ними помещения.

2.1.3.2. Порядок заполнения Заявления
Заявление заполняется ручным способом (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. В Заявлении указываются следующие обязательные реквизиты:

- реквизиты Заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица либо полное наименование юридического лица);

-   реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя;

- адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания или юридический и фактический адрес Заявителя;

- характеристики земельного участка (площадь и местоположение (адресный ориентир));

- вид права (аренда – указать срок аренды);

- целевое назначение;

- перечень прилагаемых к заявлению документов;

- дата заполнения заявления;

- подпись Заявителя.

В случае, если Заявление заполнено машинописным способом, Заявитель дополнительно в нижней части Заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой синего или черного цвета) указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью).

Юридические лица предъявляют документы о регистрации данного юридического лица и документы, подтверждающие полномочия их представителей.

Полномочия руководителей юридических лиц (лиц, действующих от имени юридического лица без доверенности) могут быть подтверждены решением собственника или уполномоченного органа юридического лица об их назначении (избрании) на должность.

Полномочия внешних (конкурсных) управляющих организаций, в отношении которых осуществляются процедуры банкротства, подтверждаются определением арбитражного суда о введении внешнего (конкурсного) управления и назначении внешнего (конкурсного) управляющего.

2.1.4. Порядок получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги
Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, которые находятся  в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения» Заявители обращаются:

- лично в  Управление муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа
- по телефону в Управление муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа
- в письменном виде почтой Управление муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа
-в письменном виде электронной почтой в Управление муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа.

Если информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, полученная в Управление муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа, не удовлетворяет Заявителей, то Заявители в письменном виде обращаются в администрацию Дальнегорского городского округа. Если информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, полученная  в администрации Дальнегорского городского округа, не удовлетворяет Заявителей, то Заявители в письменном виде обращаются в органы судебной власти.

Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность при предоставлении информации.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

2.1.4.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется отделом земельных отношений Управления муниципального имущества при обращении Заявителей за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания Заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого Заявителя специалистом Отдела осуществляет не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить Заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

2.1.4.2. Индивидуальное письменное информирование при обращении Заявителей в администрацию Дальнегорского городского округа осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением .

Глава городского округа   или уполномоченное им должностное лицо определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение Заявителей предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения Заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется Заявителю в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения Заявителя. 
2.1.4. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения Заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги
При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование отдела. Во время разговора произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении Заявителей (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился Заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить Заявителю обратиться письменно.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.  
Специалисты, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая чести и достоинства Заявителей. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Специалисты Отдела не вправе осуществлять консультирование Заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

2.1.6. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги

2.1.6.1. Организация приема Заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в п. 2.1.2  настоящего Регламента.

2.1.6.2.  Рядом с помещением для работы с Заявителями размещаются информационные стенды.

2.1.6.3. Для ожидания приема Заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.1.6.4. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги .

2.2.1.Рассмотрение заявления – 30 дней:

2.2.2.Подготовка проекта постановления (с согласованием со службами администрации и подписанием Главы городского округа) -2 недели;

2.2.3. Месячный срок,  с даты принятия решения о предоставлении земельного участка на праве собственности или в аренду,   подготовка проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка и направление его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

2.2.4. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги  в письменном виде предоставляются Заявителям в месячный срок, со дня поступления в заявления .

2.2.5. Время ожидания приема Заявителями при подаче документов  не должно превышать 30 минут.

2.2.6. Продолжительность приема у должностного лица не должна превышать 30 мин. по каждому Заявлению.

2.2.7. Прием Заявлений организуются с обязательным соблюдением продолжительности приема, указанной в п. 2.2.6 настоящего Регламента.

2.3. Основания для отказа в приеме Заявления о предоставлении земельных участков, которые находятся  в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения
2.3.1. Основания для отказа в приеме Заявления
Специалист Отдела, осуществляющий прием документов, вправе отказать в приеме Заявления в случае:

- наличия в Заявлении и прилагаемых к Заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- если Заявление и прилагаемые к Заявлению документы исполнены карандашом;

- если Заявителем не предъявлены документы, указанные в п. 2.1.3.1  настоящего Регламента.

2.3.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги
Непредставление документов, перечисленных в п. 2.1.3.1 является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Оплата за предоставление муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

- прием и регистрацию представленных Заявителями документов;

- проверку представленных Заявителями документов;

- принятие решения о предоставлении Сведений;

- выдачу принятых решений и соглашений;

 -хранение документов, представленных Заявителями, и копий документов, предоставленных Заявителям.

3.1.1. Прием и регистрация документов, представленных Заявителями оформления прав на земельные участки, которые находятся  в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения
Для оформления прав на земельные участки Заявители представляют документы, указанные в п. 2.1.3.1 настоящего Регламента.

При предъявлении Заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Заявление по просьбе Заявителя может быть сформировано специалистом с использованием программных средств. В этом случае Заявитель своей рукой на Заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

В ходе приема документов от Заявителя специалист осуществляет проверку представленных документов на:

- оформление Заявления в соответствии с требованиями п. 2.1.3.1;

- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к Заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к Заявлению документах записей, выполненных карандашом.

Документы не подлежат приему в случае:

- наличия в Заявлении и прилагаемых к Заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- если Заявление и прилагаемые к Заявлению документы исполнены карандашом;

-если Заявителем не предъявлены документы, указанные в п. 2.1.3.1  настоящего Регламента.

   Специалист регистрирует результат проведения проверки документов в журнале учета Заявлений путем выполнения регистрационной записи о приеме документов либо об отказе в приеме документов. 

    Если при приеме документов обнаружены основания для отказа в приеме документов, то по просьбе Заявителя отказ в приеме документов может быть оформлен в письменной форме в виде уведомления об отказе .

     Специалист изготавливает уведомление об отказе в приеме документов и после подписания руководителем регистрирует данное уведомление в журнале учета Заявлений.

Сотрудник копирует документы, послужившие основанием для отказа.

Уведомление об отказе в приеме документов вместе с представленными документами передается лично в руки Заявителю или в течение трех рабочих дней направляется Заявителю по почте по адресу, указанному в Заявлении.

В случае ведения журнала учета Заявлений в бумажном виде при получении уведомления об отказе в приеме документов лично Заявитель ставит свою подпись в книге учета Заявлений.

При направлении уведомления об отказе в приеме документов Заявителю по почте в журнале учета Заявлений выполняется соответствующая запись.

3.1.2. Прием и регистрация документов, представленных Заявителями для получения Сведений по почте

Почтовым отправлением Заявители представляют документы, указанные в п. 2.1.3.1. настоящего Регламента с приложением описи вложенных документов.

Сотрудник осуществляет проверку представленных документов на:

-  оформление Заявления в соответствии с требованиями п. 2.1.3.1;

- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к Заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание Заявления, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в Заявлении и прилагаемых к Заявлению документах записей, выполненных карандашом;

-  соответствие представленных по почте документов описи вложения.

Специалист регистрирует результат проведения проверки документов в журнале учета заявлений путем выполнения регистрационной записи о приеме документов либо об отказе в приеме документов.

Документы не подлежат приему в случае:

- наличия в Заявлении и прилагаемых к Заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- если Заявление и прилагаемые к Заявлению документы исполнены карандашом.

В случае, если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в приеме документов, Специалист изготавливает уведомление об отказе в приеме документов и после подписания должностным лицом регистрирует данное уведомление в журнале учета Заявлений.

Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать причины отказа в приеме документов для предоставления земельного участка.

Специалист копирует документы, послужившие основанием для отказа.

Уведомление об отказе в приеме документов вместе с представленными документами в течение трех рабочих дней направляется Заявителю по почте по адресу, указанному в Заявлении.

При направлении уведомления об отказе в приеме документов Заявителю по почте в журнале учета Заявлений выполняется соответствующая запись.

3.1.3. Проверка представленных Заявителями документов

После приема и регистрации документов, представленных Заявителями, осуществляется проверка указанных документов на:

- наличие всех необходимых документов, указанных в п. 2.1.3.1 настоящего Регламента.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
После проверки представленных документов,   в месячный срок со дня поступления в заявления специалист Отдела:

- готовит проект постановления  администрации Дальнегорского городского округа  о предоставлении земельного участка  на праве,   на праве собственности, в аренду, на праве постоянного (бессрочного) пользования,

- согласовывает постановление со службами администрации Дальнегорского городского округа (отдел  архитектуры и строительства, юридический отдел), 

-согласовывает постановление с первым заместителем главы администрации Дальнегорского городского округа, 

-подписывает у Главы Дальнегорского  городского округа.

-После предоставления кадастрового паспорта заявителем, готовит проект договора купли-продажи или аренды земельного участка и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

 В случае, если обнаружены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, изготавливается уведомление об отказе.

3.1.5.Договоры купли-продажи или аренды, постановления администрации Дальнегорского городского округа     выдаются Заявителям:

- лично;

- почтовым отправлением в адрес, указанный Заявителем в Заявлении;

- доверенному лицу на основании нотариально заверенной доверенности.

3.1.5.1. Выдача готовой документации  
Специалист, осуществляющий выдачу указанных документов, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Специалист, осуществляющий выдачу указанных документов, вправе отказать Заявителю в выдаче документов в случае, если:

- заявителем не предъявлены документы, указанные в п. 2.1.3.1 настоящего Регламента;

- обнаружено несоответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.
3.1.6. Хранение документов, представленных Заявителями, и копий документов, предоставленных Заявителям

Заявления, а также копии предоставленных Заявителям документов помещаются в дело.

3.2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента
Досудебное обжалование

Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - жалоба), устно либо письменно в Управление муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа.
Если Заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то Заявители вправе обратиться письменно почтовым отправлением в администрации Дальнегорского городского округа.

В письменной жалобе указываются:

-фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

-полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

-контактный почтовый адрес;

-предмет жалобы;

-личная подпись Заявителя.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней с момента ее поступления.

Обращения Заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно (не менее двух раз) давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа или администрации Дальнегорского городского округа вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу .

Должностное лицо должностное лицо Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа или администрации Дальнегорского городского округа при направлении письменного обращения на рассмотрение в другой орган местного самоуправления или иному должностному лицу может в случае необходимости запрашивать в указанных органах или у должностного лица документы и материалы о результатах рассмотрения письменного обращения.

В случае, если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению земельного участка Заявителю и применении мер ответственности к Специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, повлекшие за собой жалобу Заявителя.

Обращения Заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
Приложение № 1

к административному регламенту

Предоставления муниципальной услуги   

"Предоставление земельных участков которые находятся  в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения "

Главе Дальнегорского городского округа

От___________________________________

                                          (фамилия)

_____________________________________

                                              (имя)

_____________________________________

                                               (отчество)

_____________________________________

                                (Дата, год рождения)

Паспорт серия____________№___________

Выдан________________________________

                                           (Кем, когда)

______________________________________

______________________________________

                                   (Место жительства)

______________________________________

ИНН:_________________________________

Телефон:______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ №_________

Прошу  предоставить  земельный  участок  в _____________________________ 

______________________________________________________________________

по адресу_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________

 площадью_________кв.м., с кадастровым номером ________________________ 

  для (под) ______________________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                                                                                        (указать цель использования)

________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

________________________________________________________________________

Заявитель____________________                                          _________________

                            Подпись                                                                              Число
Приложение 2

к административному регламенту по

оказанию муниципальной услуги 

«Предоставление земельных  

 участков,   которые находятся  в   

 государственной или муниципальной

 собственности и на которых

расположены здания, строения, 

сооружения» 
















Начало оказания услуги: заявитель обращается с заявлением и пакетом документов








Прием заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





нет





Отказ





да





 


- подготовка проекта постановления администрации Дальнегорского  городского округа и обеспечение его согласования





Решение по обращению о предоставлении земельного участка





Положительное решение





Отрицательное решение





Отказ





Оформление и выдача   документов на земельный участок:


- постановление администрации Дальнегорского городского округа


- договор аренды земельного участка 


-договор купли-продажи земельного участка











