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АДМИНИСТРАЦИЯ   ДАЛЬНЕГОРСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        29 декабря 2010 г.                г. Дальнегорск                           №  1156 – па 

Об утверждении административного 

регламента по исполнению муни-

ципальной функции «Ведение реестра 
субъектов малого и среднего предпри-

нимательства Дальнегорского городского 
округа – получателей поддержки»


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 22.07.2010г. № 581-па «Об утверждении сводного реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнегорского городского округа и сводного реестра муниципальных функций, исполняемых администрацией Дальнегорского городского округа», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа, администрация Дальнегорского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент по исполнению  муниципальной функции «Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства Дальнегорского городского округа – получателей поддержки» (прилагается).

2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Дальнегорского городского округа.


3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Трудовое слово».

Глава Дальнегорского

городского округа







         Г.М. Крутиков

  УТВЕРЖДЕН
постановлением  администрации
Дальнегорского городского округа

 29 декабря  2010 года  № 1156-па
Административный регламент исполнения муниципальной функции
«Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства
Дальнегорского городского округа – получателей поддержки»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства Дальнегорского городского округа – получателей поддержки» разработан с целью установления единого порядка ведения Реестра субъектов малого предпринимательства Дальнегорского городского округа – получателей государственной поддержки в рамках муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в Дальнегорском городском округе» и определяет последовательность действий (административных процедур) администрации Дальнегорского городского округа при осуществлении полномочий по ведению реестра субъектов малого и среднего предпринимательства. 

Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки (далее - Реестр) – это информационная база  данных о субъектах малого и среднего предпринимательства Дальнегорского городского округа, в отношении которых было принято решение об оказании государственной поддержки в рамках муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства  в Дальнегорском городском округе» на период 2010-2012 годы и на период до 2015 года;
1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной функции, полномочия по предоставлению муниципальной функции, осуществляются в соответствии с:

1.2.1. Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

1.2.2. Постановлением Правительства РФ от 6 мая 2008 г. N 358 "Об утверждении Положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами".

1.2.3. Постановлением администрации Дальнегорского городского округа от  28.07.2010 г № 611-па "О  муниципальной целевой программе "Развитие и поддержка  малого и среднего предпринимательства в Дальнегорском городском округе» на 2010-2012 годы и на период до 2015 года";
1.2.4. Постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 27.03.2009г. № 179-па «О ведении реестра субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки».
1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию.
Муниципальную функцию осуществляет отдел экономики и поддержки предпринимательства администрации Дальнегорского городского округа (далее - Исполнитель). Должностными лицами, обладающими полномочиями предоставлять муниципальную услугу, являются специалисты отдела (далее – специалисты).  
1.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной функции.
1.4.1. Сведения о субъектах малого и среднего предпринимательства, в отношении которых принято решение об оказании государственной поддержки, вносится в информационную базу данных о субъектах малого и среднего предпринимательства Дальнегорского городского округа, на основании постановления Главы Дальнегорского городского округа об оказании государственной поддержки (предоставлении субсидий). 

Данная информация предназначена для открытого доступа.

1.4.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в форме ведения Реестра - сбора, хранения и актуализации информации о субъектах Реестра.

1.4.3. Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства ведется на электронных и бумажных носителях и включает в себя следующие сведения:
- наименование органа, предоставившего поддержку;
- номер реестровой записи и дата включения органом сведений о получателе поддержки в реестр;
- полное и сокращенное /если имеется/ наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица или фамилия, имя и отчество /если имеется/ индивидуального предпринимателя - получателя поддержки;
- почтовый адрес /место нахождения/ постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя - получателя поддержки /страна, почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город /населенный пункт/, улица /проспект, переулок и т.д./, номер дома /владения/, корпуса /строения/,квартиры/офиса/;
- основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица /ОГРН/ или индивидуального предпринимателя /ОГРНИП/ - получателя поддержки;
- идентификационный номер налогоплательщика, присвоенный получателю поддержки;- сведения о виде, форме и размере предоставленной поддержки;
 дата принятия решения об оказании поддержки или о прекращении оказания поддержки;
-срок оказания поддержки;
- информация о нарушении порядка и условий предоставления поддержки /если имеется/, в том числе о нецелевом использовании средств поддержки.
1.4.4. Адреса, телефон, исполнителя – осуществляющего  ведение Реестра: 692436, Приморский край, г.Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, 125, I этаж, кабинет № 10, (42373) 3-21-40
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Основанием для включения в Реестр является постановление Главы Дальнегорского городского округа о принятии решения об оказании финансовой поддержки 

2.2. Основанием для исключения из Реестра является истечение 3 лет с даты окончания срока оказания поддержки на основании решения органа.
2.3. Специалисты проверяют наличие сведений /их изменение/ о получателе поддержки, предусмотренных пунктом 1.7. настоящего Регламента. В случае отсутствия необходимых сведений, а также при обнаружении в них несоответствия орган в течение 3 дней запрашивает недостающие сведения.
2.4. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Реестр ведется специалистами Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, 125,  I этаж, кабинет № 10.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет.

2.5. Предоставление муниципальной услуги  является бесплатным для субъектов малого и среднего предпринимательства.

2.6. Прием и консультирование по вопросам связанным с предоставлением муниципальной функции, осуществляется в соответствии со следующим графиком:
	Вторник


	10-00 – 17-00
	Обед 13-00 – 14-00

	Среда


	10-00 – 17-00
	Обед 13-00 – 14-00

	Четверг 


	10-00 – 17-00
	Обед 13-00 – 14-00


3. Внесение изменений в сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства в Реестр
3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение субъекта малого предпринимательства с заявлением о внесении изменений в сведения Реестра.

3.2. Заявление в порядке делопроизводства поступает специалисту, ответственному за ведение Реестра.

3.3.Специалист, ответственный за ведение Реестра, вносит дополнительные либо измененные данные:

- в электронный Реестр – путем удаления устаревших сведений и замены их новыми данными либо путем заполнения соответствующих граф, содержащих сведения о предоставленной поддержке;

- в бумажный Реестр – путем внесения измененных сведений в графу «Содержание изменений» либо путем заполнения соответствующих граф, содержащих сведения о предоставленной поддержке.

3.4. Общий срок исполнения административной процедуры по внесению изменений в Реестр – 5 рабочих дней с одня приема заявления.

4. Исключение субъекта малого и среднего предпринимательства из Реестра
4.1. Основанием для начала административной процедуры является истечение трех лет с даты окончания срока оказания поддержки. 

4.1.2. Ответственность за соблюдение срока исключения субъекта малого и среднего предпринимательства из Реестра по основанию истечения трех лет с даты окончания срока оказания поддержки лежит на специалисте, ответственном за ведение Реестра. 

4.1.3. Специалист, ответственный за ведение Реестра, при наличии оснований исключения субъекта малого и среднего предпринимательства из Реестра вносит запись в соответствующую графу Реестра «исключен», дату и основания исключения.
4.1.4. Общий срок исполнения административной процедуры по исключению субъекта малого и среднего предпринимательства из Реестра – 5 рабочих дней со дня наступления основания для исключения.
5. Результат исполнения муниципальной функции
5.1. Результатами исполнения муниципальной функции являются:  
- включение сведений о субъектах малого и среднего предпринимательства, получивших государственную поддержку;

- размещение Реестра на сайте в сети Интернет по адресу: www.mo.primorsky.ru;
- ведение Реестра на бумажном носителе.

5.2. Результатом исполнения муниципальной функции по внесению изменений сведений о субъектах малого и среднего предпринимательства являются:

- включение сведений о субъектах малого и среднего предпринимательства, получивших государственную поддержку;

- размещение Реестра на сайте в сети Интернет по адресу: www.mo.primorsky.ru;
- ведение Реестра на бумажном носителе.

5.3.При исполнении муниципальной функции по исключению субъекта малого и среднего предпринимательства из Реестра результатом является внесение в электронный и бумажный вид Реестра напротив данных субъекта малого и среднего предпринимательства записи «исключен».
6. Предоставление сведений о включенных в Реестр субъектах малого и среднего предпринимательства
6.1. Сведения о субъектах малого и среднего предпринимательства, получивших государственную поддержку, является общедоступной информацией и размещается на сайте Администрации Приморского края в разделе муниципальные Образования, вкладка - Дальнегорск, в порядке и объеме, установленном действующим законодательством.

6.2. Основанием для начала исполнения муниципальной функции по предоставлению информации в официальном порядке является обращение заинтересованного лица с заявлением о предоставлении информации из Реестра субъектов малого и среднего предпринимательства по форме. (Приложение 1).
6.2.1. Заявление в порядке делопроизводства направляется специалисту, ответственному за ведение Реестра.

6.2.2. Специалист, ответственный за ведение Реестра формирует выписку из Реестра с указанием сведений, запрашиваемых заявителем. При отсутствии сведений, специалист готовит справку об отсутствии сведений в отношении запрашиваемого субъекта малого предпринимательства.

6.2.3. Выписка (справка) в порядке делопроизводства направляется должностному лицу, уполномоченному на подписание соответствующих документов.

6.2.4. После подписания, выписка (справка) направляется заявителю. 
6.2.5. Общий срок исполнения административной процедуры по предоставлению информации в официальном порядке – 10 рабочих дней.

6.2.6. По запросу судебных и правоохранительных органов предоставляет без взимания платы за информацию о наличии или об отсутствии сведений о получателях поддержки (в форме выписки).
7. Формы и порядок контроля за исполнением государственной функции
7.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляет руководитель, ответственный за организацию работы по исполнению государственной функции.

7.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения специалистом, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента.

7.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.4. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании индивидуальных правовых актов – распоряжений главы Дальнегорского городского округа.

8. Порядок обжалования действий (бездействия) специалистов
8.1. Субъекты малого и среднего предпринимательства вправе обжаловать действия (бездействия и решения специалистов, осуществляющих исполнение муниципальной функции, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном порядке.

8.2. Субъекты малого и среднего предпринимательства могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по адресу: г.Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, 125, контактный телефон   3-10-17.

- Интернет-сайт и по электронной почте Администрации.

Интернет-адрес: www.mo.primorsky.u
Адрес электронной почты: dalnegorsk@primorsky.ru
Сообщение субъекта малого и среднего предпринимательства должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество, место жительства или пребывания индивидуального предпринимателя, полное наименование, адрес юридического лица;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста Администрации (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы субъекта малого предпринимательства;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования субъекта малого и среднего предпринимательства, о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

               Приложение 1
к Административному регламенту 

исполнения государственной функции 

«Ведение реестра субъектов малого предпринимательства 

Дальнегорского городского округа»

Главе Дальнегорского городского округа

Г.М.Крутикову
от____________________________

   ____________________________

Заявление

о предоставлении информации из Реестра 
субъектов малого предпринимательства

Прошу предоставить из Реестра субъектов малого и среднего предпринимательства в отношении

(наименование субъекта малого предпринимательства)
________________________________________________________________________________________
(местонахождение субъекта малого предпринимательства)

следующую информацию (нужное подчеркнуть):

вид полученной государственной поддержки;

форма полученной государственной поддержки;

сроки оказания государственной поддержки;

орган, предоставивший государственную поддержку;

размер государственной поддержки;

дата принятия решения о предоставлении поддержки;

дата принятия решения о прекращении оказания поддержки.

Информация необходима для_____________________________________ 
(цель получения выписки)

Выписку прошу направить по адресу:______________________________
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