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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ
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Об утверждении административного регламента Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа по исполнению муниципальной функции    «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую , (кроме земель сельскохозяйственного назначения) на территории Дальнегорского городского округа»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 24.11.2009г. №929-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа, администрация Дальнегорского городского округа,-
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.У твердить   административный   регламент   Управления   муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа по исполнению муниципальной «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую   (кроме земель сельскохозяйственного назначения) на территории Дальнегорского городского округа» (прилагается).
2.Контроль   за   исполнением   настоящего   постановления   возложить   на
начальника     Управления     муниципального     имущества
администрации
Дальнегорского городского округа Козыреву Р.Р. 3.Опубликовать данное постановление в газете «Трудовое слово».
Глава Дальнегорского
городского округа    
Г.М.Крутиков

                                  Утвержден
                                             Постановлением администрации

                                                                                 Дальнегорского городского  

                                                                                 округа

                                                                                 от  26.08.2010  № 713-па 

  АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ УПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА АДМИНИСТРАЦИИ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА    ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ « ПЕРЕВОД  ЗЕМЕЛЬ  ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ    В СОСТАВЕ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ (кроме земель сельскохозяйственного назначения)   НА ТЕРРИТОРИИ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»   
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции  
Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую , кроме земель сельскохозяйственного назначения  (далее – муниципальная функция).

1.2 Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
-Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 211-212, 30.10.2001);

-Градостроительным Кодексом Российской Федерации («Российская газета»,                  № 1150, 17.06.2003);

-Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 220, 20.11.2002); 
 -Федеральным законом от  21  декабря  2004 г. N 172-ФЗ  «Перевод  земель  или  земельных  участков  из  одной  категории  в  другую»;

-Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», N 165, 01.08.2007);

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета»,  № 202, 08.10.2003);

-Постановлением администрации Приморского края  от 22.06.2007г. №142-па
«Об органе исполнительной власти Приморского края, уполномоченном рассматривать ходатайства и принимать решения о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую на территории Приморского края»   
 -Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», № 145, 30.07.1997);

  -Постановлением главы  муниципального образования г. Дальнегорска от 08.04.2002г. №249 «О дополнительных полномочиях и структуре комитета по управлению имуществом и муниципальными предприятиями администрации муниципального образования                                   г. Дальнегорска»,

   -Положением об Управлении муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа, утвержденным постановлением Главы Дальнегорского городского округа от 30.11.2007г. №750 , 

  - Положением «О предоставлении земельных участков на территории Дальнегорского городского округа», утвержденным Думой Дальнегорского городского округа от 22.10.2009г. №1117.

  - Положением «О регулировании земельных отношений на территории Дальнегорского городского округа», утвержденным Думой Дальнегорского городского округа от 24.07.2008г. №864.

1.3.Наименование органа администрации, исполняющего муниципальную функцию.

Муниципальную функцию исполняет отдел земельных отношений Управления  муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа .

 Место нахождения Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа:
Проспект 50 лет Октября, 129, г. Дальнегорск, Приморского края 
Часы приема заявителей (представителей заявителей) на предоставление муниципальной услуги: 

	Понедельник 
	9.00-13.00 и 14.00-18.00 

	Вторник 
	Не приемный день 

	Среда 
	9.00-13.00 и   14.00-17.00

	Четверг 
	9.00-13.00 и   14.00-17.00 

	Пятница 
	Не приемный день 

	Суббота, Воскресенье 
	Выходные дни 


Телефон для справок: 8 (42373) 3-14-48 , адрес электронной почты kumidalnegorsk@dk.ru
Исполнение муниципальной функции   осуществляется при участии следующих органов: 
- Дальнегорский отдел   Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю - осуществляющий государственный кадастровый учет земельных участков и регистрацию права   земельных участков. 

Ответственными лицами за исполнение муниципальной функции являются: начальник Управления муниципального  имущества администрации Дальнегорского городского округа, начальник отдела  земельных отношений Управления муниципального  имущества,    специалисты отдела  земельных отношений Управления муниципального  имущества

Ответственным лицом за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, является  начальник отдела  земельных отношений Управления муниципального  имущества   (далее ответственный специалист), в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией включено выполнение муниципальной функции.

 II. Административные процедуры исполнения муниципальной функции  

2.1.Исполнение  муниципальной функции по  переводу  земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую , кроме земель сельскохозяйственного назначения,       включает  последовательность  следующих административных процедур:

- подача ходатайства  о  переводе  земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в  орган  местного  самоуправления;

- порядок  рассмотрения  ходатайства  о  переводе  земель  или    земельных участков в составе таких земель  из  одной  категории  в другую;

- принятие  решения  в  отношении  рассмотрения ходатайства  о  переводе  земель    или земельных участков в составе таких земель   из  одной  категории  в другую;

      - основания   отказа  в  переводе   земель  или  земельного  земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

 2.1.1. Состав и порядок подготовки документов для перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

        Для перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую заинтересованным лицом подается Ходатайство  в администрацию Дальнегорского городского округа

       В  Ходатайстве о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую указываются:

      1) кадастровый номер земельного участка;

      2) категория земель, в состав которых входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить;

      3) обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую;

      4) права на земельный участок.

       К ходатайству о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую прилагаются:

      1) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

      2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица, либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

      3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

      4) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

      5) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую.      

       По результатам рассмотрения Ходатайства администрацией Дальнегорского городского округа   принимается постановление о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую  в течение двух месяцев со дня поступления ходатайства. Ответственным  специалистом  подготавливается  постановление о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.  

       Постановление о переводе земель или земельных участков должно содержать следующие сведения:

      1) основания изменения категории земель;

      2) границы и описание местоположения земель, для земельных участков также их площадь и кадастровые номера;

      3) категория земель, перевод из которой осуществляется;

      4) категория земель, перевод в которую осуществляется.

       2.1.2.  В рассмотрении ходатайства может быть отказано в случае, если:

      1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;      

      2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям земельного законодательства.

       Ходатайство, не подлежащее рассмотрению, подлежит возврату заинтересованному лицу в течение тридцати дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа  в принятии Ходатайства  для  рассмотрения.

      Постановление  о переводе земель или земельных участков, либо решение об отказе в переводе земель или земельных участков направляется заинтересованному лицу в течение четырнадцати дней со дня принятия такого решения.    

           2.1.3. Внесение изменений в государственный кадастр недвижимости и в записи Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в связи с переводом земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую

       Ответственный  специалист  направляет  постановление  о переводе земель или земельных участков  в  течение пяти дней со дня его принятия в Дальнегорский отдел   Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю (далее - орган кадастрового учета)  для  внесения  изменений  в  государственный кадастр недвижимости.

       Переоформление правоустанавливающих документов на земельный участок, в отношении которого принято решение  о переводе земельного участка из состава земель одной категории в другую, не требуется.

III.  Порядок и  формы  контроля   за   исполнением  муниципальной функции

3.1 Ответственный специалист несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность ответственного специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства

3.2 Контроль  деятельности Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа  по исполнению муниципальной функции осуществляет Глава городского округа .

3.3 Контроль деятельности специалистов Управления муниципального имущества за исполнением административных процедур, указанных в настоящем регламенте осуществляется начальник Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа.

3.4 Контроль исполнения муниципальной функции включает в себя:

-проведение проверок соблюдения и исполнения ответственным специалистом положений настоящего Административного регламента; 

-  рассмотрение результатов проверок;

- принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

  - подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственного специалиста.

IV. Порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых в ходе исполнения административного регламента  и принятых решений

4.1 Обжалование действий (бездействия) должностных лиц и специалистов Управления муниципального имущества осуществляется в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2 Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

4.3 Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) начальнику Управления муниципального имущества  по адресу: Проспект 50 лет Октября, 129, г. Дальнегорск, Приморского края , тел 3-23-25.  

4.4 Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

4.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

4.6 В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дата.

4.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

4.8. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

4.9.  Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы). В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

4.10. В рассмотрении обращения (жалобы) заявителю отказывается в следующих случаях:

-если  в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

-если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

-если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

Приложение 1

к административному регламенту по

исполнению муниципальной функции 

«Перевод земель или земельных     участков в     составе таких земель

из одной категории в   другую

(кроме земель сельскохозяйственного  

назначения)  на территории     

Дальнегорского городского округа »

                                      Схема исполнения муниципальной функции  

	Обращение заинтересованного лица  с Ходатайством о переводе  земельного участка     из  одной  категории  в  другую 




                                    
	Рассмотрение  Главой администрации Дальнегорского городского округа Ходатайства   о переводе  земельного участка     из  одной  категории  в  другую 




 

	Принятие  решения  о  переводе земельного участка  из  одной  категории  в  другую 





	Подготовка ответственным специалистом  проекта постановления о  переводе  земельного участка       из  одной  категории  в  другую 




 Приложение 2

к административному регламенту по

исполнению муниципальной функции 

«Перевод земель или земельных участков в  составе таких земель из одной категории в   другую

(кроме земель сельскохозяйственного  

 назначения) на территории Дальнегорского городского округа »

ХОДАТАЙСТВО
о переводе земельного участка из одной категории земель в  другую категорию 

От ___________________________________________________________________________

(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, дата государственной 

__________________________________________________________________________ 
регистрации; для индивидуального предпринимателя дата государственной регистрации для физического лица

___________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество, паспортные данные)


Адрес заявителя:_____________________________________________________________
(место нахождения юридического лица, почтовый адрес;

___________________________________________________________________________ 
место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя ____________________________________________________
Иные сведения о заявителе ___________________________________________________

___________________________________________________________________________
(для юридического лица: ОГРН, ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, КПП, 

___________________________________________________________________________ 
для индивидуального предпринимателя ОГРН; для физического лица ИНН)


__________________________________________________________________________ 
Прошу перевести земельный участок площадью ___________________ га, имеющий местоположение _______________________________________________________________
(в соответствии с местоположением, указанным в кадастровом плане земельного участка)
кадастровый номер ____________
из категории________________________________________________________________
в категорию________________________________________________________________
Сведения об обременениях земельного участка и ограничениях его использования:
Вид права, на котором используется земельный участок ___________________________
__________________________________________________________________________
(собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренда и др.)


Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок___________________________________________________________
(наименование, номер, дата выдачи, выдавший орган)

Обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую __________________________________________________________________________

Заявитель: _________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. физического лица)


___________________________
(число, подпись)




 
СОСТАВ
документов, прилагаемых к ходатайству о переводе земельного участка из одной категории в другую  


1. Выписка из государственного земельного кадастра относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;
2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица, либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;
 4. Согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую;
 5. Иные документы в случаях, предусмотренных федеральными законами;
6. Опись документов, прилагаемых к ходатайству.

_____________________                                             «______» ______________________г.
         (подпись)

