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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        03  июня  2011 г.                       г. Дальнегорск                              №  388 – па  
Об утверждении административного

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Приём заявлений и выдача документов

 о согласовании перепланировки 

нежилого помещения в нежилом здании 

муниципальной собственности, подготовка

и выдача акта приёмки в эксплуатацию 

нежилого помещения в нежилом здании 

муниципальной собственности после 

проведённой перепланировки».  

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 22.07.2010 г.  №581-па «Об утверждении Сводного реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнегорского городского округа и Сводного реестра муниципальных функций, исполняемых администрацией Дальнегорского городского округа», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа,  администрация Дальнегорского городского округа, -

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Приём заявлений и выдача документов о согласовании перепланировки нежилого помещения в нежилом здании муниципальной собственности, подготовка и выдача акта приёмки в эксплуатацию нежилого помещения в нежилом здании муниципальной собственности после проведённой перепланировки» (прилагается).

2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации Дальнегорского городского округа.

3.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Трудовое слово».

Глава Дальнегорского 

городского округа                                                     
                           Г.М. Крутиков

                                            Утвержден:










  постановлением администрации 






              Дальнегорского городского округа 







   от  03.06.2011  №  388-па
                                             Административный регламент

По предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача

документов о согласовании перепланировки нежилого помещения в нежилом здании муниципальной собственности, подготовка и выдача акта приёмки в эксплуатацию нежилого помещения в нежилом здании муниципальной собственности после проведённой перепланировки».
                                             I. Общие положения
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Приём заявлений и выдача документов о согласовании перепланировки нежилого помещения в нежилом здании муниципальной собственности, подготовка и выдача акта приёмки в эксплуатацию нежилого помещения в нежилом здании

Муниципальной собственности после проведённой перепланировки» (далее- 

регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по согласованию

перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) и 

приёмки в эксплуатацию нежилого помещения в нежилом здании муниципальной собственности после проведённой перепланировки (далее муниципальная услуга),

создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при
организации согласования перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) и приёмке в эксплуатацию нежилого помещения после проведённой перепланировки и определяет последовательность действий

(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

_Конституция Российской Федерации;

-Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
  -Постановление Главы  администрации  Дальнегорского городского округа  от 12.03.2007 года № 145 «Порядок перепланировки нежилых помещений в нежилых зданиях муниципальной собственности на территории Дальнегорского городского округа»; 

 3. Наименование 
3.1. Муниципальная услуга оказывается  отделом архитектуры и строительства  администрации   Дальнегорского городского округа  (далее – отдел архитектуры и строительства).

3.2. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для согласования  перепланировки нежилого  помещения  (в границах нежилого помещения) и приемки в эксплуатацию нежилого помещения в нежилом здании муниципальной собственности после проведенной перепланировки,  информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также получения  сведений о зарегистрированных правах на помещения осуществляется во взаимодействии  с: 

-отделением №6 ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное  БТИ» Филиал по Приморскому краю г. Дальнегорск,   проспект 50 лет Октября  д.97, тел.  3-24-48;  

- Федеральной  регистрационной  службой Главного управления Федеральной регистрационной службы по Приморскому краю г. Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, д.99-А, тел.2-70-96;   

- Управление муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа г. Дальнегорск, проспект 50 лет Октября, д.129.;

4. Результаты предоставления муниципальной услуги.

4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача заявителю Решения о согласовании   перепланировки нежилого   помещения (в границах нежилого помещения) или   Уведомления об отказе  с указанием причины отказа. Решение о согласовании перепланировки нежилого  помещения (в границах нежилого  помещения) или отказ в согласовании вручается заявителю лично или отправляется по почте.
4.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем Решения о согласовании перепланировки нежилого  помещения (в границах нежилого помещения) (Приложение №  2   к регламенту) или Уведомления об отказе  в согласовании (Приложение № 3   к регламенту).

5.  Описание заявителей:

5.1. Собственник  нежилого  помещения или уполномоченное им лицо, арендатор  нежилого  помещения по договору аренды;

  6. Плата за предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании перепланировки нежилого  помещения в нежилых зданиях муниципальной собственности»  не взимается.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
7. Порядок информирования заинтересованных лиц о муниципальной услуге.

7.1. Консультации  по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о процедуре предоставления муниципальной услуги, заявитель может получить по адресу: 692446, город Дальнегорск, улица  Сухановская, дом 1, в помещении отдела архитектуры и строительства в ходе личного приема у уполномоченного специалиста в часы приема и по  телефону: 3-32-71

7.2. При проведении консультации необходимо соблюдать корректность и вежливость в разговоре.

Приемные часы отдела архитектуры и строительства:

Понедельник - четверг с 9-00 до 13-00.

 7.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется на информационном стенде расположенном непосредственно в  отделе архитектуры и строительства, с использованием средств телефонной связи.
На информационном стенде размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для принятия решения о согласовании перепланировки нежилого  помещения (в границах нежилого помещения), требования, предъявляемые к этим документам; 

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним; 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для принятия решения о согласовании перепланировки нежилого  помещения (в границах нежилого помещения);

- режим приема  граждан;

- текст административного регламента (полная версия - на Интернет – сайте dalnegorsk-mo.ru  , извлечения - на информационном стенде).

-основания для отказа согласования  перепланировки  нежилого  помещения (в границах нежилого помещения);

-  порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

7.4. Прием документов для согласования  перепланировки  нежилого  помещения (в границах  нежилого помещения)  осуществляется  специалистами 

отдела архитектуры и строительства по адресу: 692446, город Дальнегорск, улица  Сухановская, дом 1, в помещении отдела архитектуры и строительства в ходе личного приема 

Приемные часы отдела архитектуры и строительства:

Понедельник - четверг с 9-00 до 13-00.

7.5. Сведения о графике (режиме) работы сообщаются по телефонам для справок, а также размещаются:

- на информационном стенде перед входом в помещение. 

 7.6. При  ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, предоставляющей муниципальную услугу в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

7.7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи. 

7.8. Заявители, предоставившие в отдел архитектуры и строительства документы для  согласования перепланировки нежилого  помещения (в границах нежилого помещения), в обязательном порядке информируются специалистами:

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения. 

7.9. В любое время с момента приема документов на согласование заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги согласования  перепланировки нежилого  помещения (в границах нежилого  помещения) при помощи телефона или посредством личного посещения.

8. Требования к составу документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.

8.1. Перечень документов, предоставляемых заявителями:

- заявление  о   перепланировке нежилого  помещения (в границах жилого помещения) (Приложение №  1  к регламенту); 

- правоустанавливающий документ на перепланируемое нежилое  помещение (подлинник или засвидетельствованную в нотариальном порядке копию); 

- документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность);

- технический паспорт   перепланируемого жилого  помещения;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект  перепланировки   перепланируемого жилого  помещения;

9. Решение вопроса о согласовании   перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) должно приниматься не позднее чем через тридцать дней со  дня подачи документов.

10. Решения о согласовании   перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) или решения об отказе в согласовании   перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

11. Решение об отказе в согласовании  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения)  принимается, в случае: 

 - непредставления   определенных пунктом 8.1. настоящего регламента документов; 

 -  предоставления документов в ненадлежащий орган; 

 -  несоответствия проекта    перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения)   требованиям законодательства, строительных санитарных и пожарных норм, 

 Не разрешается выполнение работ, ведущих:

- к нарушению прочности и разрушению несущих конструкций, ухудшению состояния соседних помещений, нарушению сохранности и внешнего вида фасадов (устройство балконов, изменение их площади и конфигурации прочие виды работ), а также не отвечающие противопожарным требованиям (устройство перегородок в общих коридорах   и прочие виды работ).

В случае возникновения сомнения в надежности и безопасности проектных решений отдел архитектуры и строительства  рекомендует собственнику или арендатору помещений обратиться в отдел Государственной экспертизы проектной документации департамента градостроительства Приморского края для получения заключения о соответствии принятых проектных решений требованиям надежности и безопасности. 

12. Требования к присутственным местам по предоставлению муниципальной услуги.

12.1. Прием граждан осуществляется в помещении отдела архитектуры и строительства (присутственных местах).

12.2. Помещения  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, нормам противопожарной безопасности.

12.3. Помещения должны соответствовать оптимальным условиям работы специалистов.

13. Требования к местам для информирования.

13.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются:

 - информационными стендами; 

- стульями и столами для возможности оформления документов. 

14. Требования к местам для ожидания.

14.1. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для обслуживания граждан.

14.2. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в здании.

14.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами  и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.                               

         III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
15. Последовательность административных действий (процедур).

15.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 - прием документов на согласование  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения), регистрация документов в книге учета входящих документов; 

 - правовая экспертиза документов; 

 - установление оснований  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения);  

 - оформление Решения о согласовании  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения), а также выдача Решения о согласовании  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения).

16. Прием и регистрация документов.

16.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителей в отдел архитектуры и строительства  с комплектом документов, необходимых для согласования  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения). 

16.2. Специалист отдела архитектуры и строительства (далее – специалист) при приеме документов устанавливает личность заявителя и проверяет полномочия заявителя (представителя).

16.3. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пункте 8.1 настоящего регламента, представляемых для согласования  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения).

16.4. Специалист проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

16.5.Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенных) друг с другом.

16.6.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте 16.4. Специалист уведомляет заявителя лично о наличии препятствий для согласования  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения), объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

16.7. Специалист вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов: 

- порядковый номер записи; 

- дату приема; 

-  данные о заявителе (Ф.И.О., место жительства, контактные телефоны).

17. Оформление Решения о согласовании перепланировки  нежилого помещения (в границах нежилого помещения).
17.1. Специалист подготавливает Решение о согласовании  перепланировки нежилых помещений (в границах нежилого помещения).

17.2. Решение о согласовании перепланировки  нежилого помещения (в границах жилого помещения) подписывается начальником отдела архитектуры и строительства либо лицом его замещающим.

17.3. Решение  о согласовании перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) оформляется в двух экземплярах:
- один из которых остается в деле; 

- один выдается заявителю; 

17.4. Решение о согласовании перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения)  приобщается к документам, поступившим и сформированным в ходе согласования  перепланировки нежилых помещений (в границах нежилого помещения).

18. Выдача документов.
18.1. Специалист,  при обращении за получением  документов, устанавливает личность заявителя. 

18.2. Специалист делает запись в книге учета входящих документов о выдаче Решения о согласовании  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) 

18.3. Заявитель расписывается в получении Решения о согласовании  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) в книге учета входящих  документов.

 

19. Завершение перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения).

19.1. Завершение перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) подтверждается актом приемочной комиссии (Приложение №  4  к регламенту). 

19.2. Заявитель  после завершения   перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) предоставляет в отдел архитектуры и строительства  технико-экономические показатели нежилого помещения и поэтажный план перепланированной квартиры на основании Справки ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» Филиал по Приморскому краю отделение №6.филиала по Приморскому краю И»)а Справку оры и стрроительства соответствии принятых ертизы проектной документации департаме
19.3. Специалист находит дело с документами, предоставленными для  согласования  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения) и готовит акт приемочной комиссии в 3-х экземплярах.

19.4. Специалист организует выезд приемочной комиссии для обследования нежилого помещения.

19.5. Специалист после подписания акта приемочной комиссией  регистрирует  акт  в журнале  регистрации.

19.6.  В течение 10-ти рабочих дней специалист  выдает заявителю акт приемочной комиссии в 2-х экземплярах.

Один экземпляр акта приемочной комиссии остается в отделе архитектуры и строительства.
20. Самовольная перепланировка нежилого помещения (в границах нежилого помещения).

20.1. Самовольной является  перепланировка нежилого помещения (в границах нежилого помещения), проведенная при отсутствии Решения о согласовании  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения), или с нарушением проекта  перепланировки представлявшегося заявителем при принятии решения о согласовании  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения).

Факт  самовольной перепланировки нежилого помещения устанавливается по результатам обследования помещения, проведенного  представителями управления муниципального имущества и отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа, о чем составляется акт.

20.2. Отделом архитектуры и строительства на основании предоставленного акта собственнику или нанимателю жилого помещения, которое было самовольно перепланировано, направляется предписание о необходимости восстановления перепланированного помещения в прежнее состояние.

20.3. Собственник или наниматель жилого помещения, которое было самовольно перепланировано, на основании предписания отдела архитектуры и строительства обязаны привести помещение в прежнее состояние в указанные в предписании сроки.

20.4. Если соответствующее нежилое помещение не будет приведено в прежнее состояние в порядке и в срок, установленные  администрацией – администрация, как собственник муниципального имущества, подает соответствующее исковое заявление в суд:

- в отношении арендатора  нежилого помещения по договору аренды нежилого помещения - о расторжении данного договора с возложением на арендатора такого помещения,  обязанности по приведению такого помещения в прежнее состояние.  

20.6. На основании  решения суда  нежилое помещение может быть сохранено в перепланированном состоянии, если выполненная перепланировка не нарушает действующих строительных, санитарных, пожарных норм, несущих конструкций здания.
IY. Порядок и формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги.

21. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения администрации Дальнегорского городского округа, указанного в пункте 3.1 настоящего регламента, путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и ус​транение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие ре​шений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов при согласовании  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения).
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Y. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

22. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее - жалоба), устно или письменно к начальнику отдела архитектуры и строительства,  к первому заместителю главы администрации. Если заявитель (ли) не удовлетворен (удовлетворены) решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявитель (ли) вправе обратиться  в суд  в соответствии с действующим законодательством РФ.

23. В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя); 

- контактный почтовый адрес; 

- предмет жалобы; 

 - личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя). 

23.1. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней с момента ее поступления.

23.2. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа. 

23.3. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги, а к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, применяются меры ответственности на основании действующего законодательства РФ.

23.4. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения. 

23.5. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

                                                                                      Приложение № 1 
к административному регламенту  

                                                           Начальнику отдела архитектуры и строительства

                                                           Администрации Дальнегорского городского 

                                                           Округа __________________________                                                             
                                               Заявление

 о  перепланировке нежилого помещения в нежилом здании муниципальной собственности

от __________________________________________________________________

       (указывается арендатор,  либо собственник нежилого помещения,

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Примечание  для физических лиц указывается : фамилия имя отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номера телефонов, фамилия имя отчество лица, уполномоченного представлять интересы  юридического лица с указанием реквизитов удостоверяющего  эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения нежилого помещения: __________________________________________________________________  (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, 

_____________________________________________________________

   поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)   

 _________________________________________________________________                              

Собственник(и) нежилого помещения: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Прошу разрешить __________________________________________________________________

   (перепланировку, )

нежилого помещения, занимаемого на основании _________________________________________________________________

  (права собственности, договора аренды, - нужное указать)

__________________________________________________________________ согласно   прилагаемому   проекту   перепланировки нежилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" ______________ 200_ г. по "__" _________ 200_ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по ________ часов в ___________________ дни.

Обязуюсь:

-  осуществить   ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с  проектом (проектной документацией);

- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных   лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;  

-  осуществить  работы  в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _______________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на  перепланируемое

нежилое помещении)

______________________________________________________    _____  на  листах;   

2)  проект  (проектная  документация)   перепланировки нежилого помещения на _____ листах;

3)  технический  паспорт   перепланируемого нежилого помещения на _____ листах;

6) иные документы ________________________________________________

                                        (доверенности , выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. ___________________             ______________

        (дата)                                     (подпись заявителя)                (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. ___________________             ______________

       (дата)                                       (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)

   (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме "____" ______________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления ____________________

Выдана расписка в получении документов "____" _________ 200_ г.     N ____

Расписку получил _____________    "____" ______________________ 200_ г.                    

                                   (подпись заявителя)

__________________________________________________________________

    (должность, Ф.И.О. должностного лица, (подпись) принявшего заявление)

                                                                                 Приложение №2 
                                                                                 к административному регламенту

                                                РЕШЕНИЕ № _____
                        о  согласовании    перепланировки   нежилого  помещения

                        в  нежилом  здании  муниципальной  собственности.

В  связи  с  обращением  _______________________________________________________

                                             (Ф.И.О.  физического  лица,  наименование  юридического  лица-  заявителя)

о  намерении  провести  перепланировку  нежилых  помещений в  нежилом  здании муниципальной  собственности.
3.   Обязать  заявителя  осуществить    перепланировку  нежилого  помещения  в  соответствии с  проектом: _____________ разработанным  __________________________  и  с  соблюдением  требований: строительных,  санитарных  и  пожарных  норм.
По  адресу:  _________________________занимаемых  ( принадлежащих)
                                           ( ненужное  зачеркнуть)

На  основании:  ______________________________________________________________________
(  вид  и  реквизиты  правоустанавливающего    документа       перепланируемое  нежилое  помещение)

_____________________________________________________________________
по  результатам  рассмотрения  представленных  документов  принято  решение:
1.  Дать  согласие  на:                   Перепланировку_______________________________

  Нежилых   помещений  в  соответствии  с  представленным  проектом  (проектной  документацией).
2. Установить:

Срок  производства  ремонтно-строительных  работ  с  «____»  _____________ 200__г.

по  «_____»  ________________  200___г.;

режим  производства  ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _______  часов

в_____________________  дни.

3.  Обязать  заявителя  осуществить    перепланировку  нежилого  помещения  в  соответствии  с  проектом (проектной   документацией)  и с  соблюдением  требований: ___________________________________________________________________

( указать  реквизиты  нормативного  правового  акта  субъекта  РФ  или  акта  органа  местного

_________________________________________________________________
 самоуправления,  регламентирующего  порядок  проведения  ремонтно-строительных  работ  по

  перепланировке   нежилых  помещений.)

4.   Установить,  что  приёмочная  комиссия  осуществляет  приёмку  выполненных   ремонтно-строительных  работ  и  подписание  акта  о  завершении    перепланировки  нежилого  помещения  в  установленном  порядке.
5.    Приёмочной  комиссии  после  подписания  акта  о  завершении     перепланировки  нежилого  помещения    направить  подписанный   акт  в  орган  местного самоуправления.

6.    Контроль  за  исполнением  данного  решения  возложить  на 
___________________________________________________________________
    ( Ф.И.О.  должностного  лица  органа,  осуществляющего  согласование)

                                                                                                      _______________________________

 ( подпись,  должностного  лица  органа,

                                                                                                                         осуществляющего  согласование)

                                                                                                                                                           М.  П.

                                                                                      Приложение № 3

 к административному регламенту





Уведомление об отказе   

      В связи с обращением __________________________________________________________________

        (Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя)

о намерении провести  перепланировку нежилого помещения по адресу: ___________________________________________________

                                                        ненужное зачеркнуть (ненужное зачеркнуть)

занимаемого (принадлежащего) на основании ___________________________         (правоустанавливающий документ на  перепланируемое нежилое помещение)

  по результатам рассмотрения представленных документов принято решение

    1. Отказать в согласовании _______Перепланировки__________________________________

 





 ( нужное указать)

нежилого  помещения(ий)  в  соответствии с представленным проектом (проектной документацией) _______________ в связи с: __________________________________________________________________

                                           (указываются реквизиты проекта (состав проектной документации)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

          (указывается основание отказа)












                                              








___________________










(подпись должностного лица 









органа, осуществляющего 










согласование)











МП

    Получил: "__" ______ 200_ г. __________________________________________________________________

 (подпись заявителя(ей) или уполномоченного лица, заполняется,  в случае получения лично)

Уведомление направлено в адрес заявителя(ей) "__" _____ 200_ г. ________

(подпись должностного лица, направившего уведомление в адрес заявителя (ей)

                                                   Приложение №4
                                                                                К административному регламенту

                                                                                Зарегистрирован:

                                                                                отделом  архитектуры  и

                                                                                строительства администрации  

                                                                                Дальнегорского  городского

                                                                                округа:

                                                                              «_____»  ___________    200__г.

                                                                             № _______    _______ /________/

                                                                                                 ( подпись, Фамилия, И. О.)

                                                        АКТ

Приёмки  выполненных  работ  по  перепланировке нежилого    помещения  в  нежилых  зданиях  муниципальной  собственности. 

                                             (  наименование  объекта)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«_____»    _____________   20____г.                           г.  Дальнегорск

Приёмочная  комиссия, определённая  «Порядком  перепланировки  нежилых  помещений  в  нежилых  зданиях  муниципальной  собственности  на  территории  Дальнегорского  городского  округа»,  утверждённым постановлением №___  от   __________

В  составе:

Председателя:                             Зам главы Дальнегорского
                                                      городского округа                           ____________

                                                           (должность)                                 (фамилия, И. О.)  Членов  комиссии-представителей:

Заявителя (заказчика-застройщика) _______________                     _____________

                                                                                                                (фамилия, И. О.)

Представитель собственника

муниципального  имущества             Начальник УМИ                _______________

                                                               (должность)                            (фамилия, И. О.)

органа  архитектуры и  строительства

администрации Дальнегорского

округа                                                    Начальник отдела  
                                                               архитектуры  и
                                                               строительства                       _____________   

                                                               (должность)                            (фамилия, И. О.)

                                            УСТАНОВИЛА                                                                                                                                                                   
1.Заказчиком  (застройщиком):  ___________________________________

                                                                                    (  Фамилия,  И.О.)

Предъявлен  комиссии  к  приёмке  и  вводу  в  эксплуатацию  объект:

______________________________________________________________________
                                            (  наименование объекта)

______________________________________________________________________
Расположенный  по  адресу:  ______________________________________________________________________
Перепланировка  производилась  в  соответствии  с  решением 

 от  «___»____________ 200__г.  №_____,  выданным:

Отделом  архитектуры  и  строительства  администрации  ДГО

                                                                             (  кем  выдано)

2. Проект  разработан:  _____________________________________________________________________________

                                          ( проектная  организация,  №  лицензии)

3.Предъявленный  к  приёмке  объект  имеет  следующие  показатели:

Общая  площадь:  _____________________

Торговая   площадь : _____________________

Решением  комиссии:

Предъявленный  к  приёмке  объект  выполнен  в  соответствии  с  проектом,  отвечает  строительным  нормам  и  правилам,  государственным  стандартам.

Председатель:                  __________________                              _____________

                                              (подпись)                                              (фамилия, И.О.)

Члены  комиссии:              _____________                                   ________________

                                              (подпись)                                              (фамилия, И.О.)

                                             ______________                          ____________________

                                              (подпись)                                             (фамилия, И.О.)

                                             _______________                        _____________________

                                              (подпись)                                             (фамилия, И.О.)

                                                                            Приложение № 5 
                                                                   к административному регламенту

    предоставления муниципальной услуги

                                                                           «Приём заявлений и выдача

                                                          документов о согласовании                перепланировки нежилого помещения

                                                                   в нежилом здании муниципальной собственности, подготовка и выдача

                                                                           акта приёмки в эксплуатацию нежилого

                                                                 помещения в нежилом здании

                                                                     муниципальной собственности после

                                                           проведённой перепланировки»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 





Проверка предоставленных документов на соответствие предъявляемым требованиям








Выдача решения о согласовании, участие в приёмочной комиссии и подписание акта приёмки в эксплуатацию





Предоставленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям








Уведомление заявителя о приостановке или об отказе предоставления муниципальной услуги 








Оформление разрешения о согласовании, акта приёмки в эксплуатацию временного объекта





Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям








