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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
       26 ноября  2010г.                                   г. Дальнегорск                              № 1014-па
Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков на территории 
Дальнегорского городского округа для целей не связанных 
со строительством (кроме земельных участков для размещения 
объектов временного назначения)
       В соответствии с   постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 24.11.2009г. №929-па  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь  Уставом Дальнегорского городского округа, администрация Дальнегорского городского округа,-
П О С Т А Н О В Л Я Е Т : 
   1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков на территории Дальнегорского городского округа для целей не связанных со строительством (кроме земельных участков для размещения объектов временного назначения)»  (прилагается).   
    2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  начальника Управления муниципального имущества  администрации Дальнегорского  городского округа Козыреву Р.Р.
   3.Опубликовать данное постановление в газете «Трудовое слово».

Глава Дальнегорского 

городского округа                                                                                Г.М. Крутиков 
                                                          Утвержден
 постановлением администрации   Дальнегорского городского округа  от 26.11.2010г.  №1014-па   
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ       ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ     «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ     ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА ТЕРРИТОРИИ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ, (кроме земельных участков для размещения объектов временного назначения)»

                I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги 
Предоставление земельных участков на территории Дальнегорского городского округа для целей не связанных со строительством (кроме земельных участков для размещения объектов временного назначения) (далее – муниципальная услуга).

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 25 декабря 1993 года,               № 197; официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками                            от 30.12.2008 опубликован «Российская газета», № 7, 21.01.2009);
-Гражданским Кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 238-239, 08.12.1994);

-Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 211-212, 30.10.2001);

-Градостроительным Кодексом Российской Федерации («Российская газета»,                  № 1150, 17.06.2003);

-Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 220, 20.11.2002); 

-Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Российская газета», № 137 от 27.07.2002);

-Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» («Российская газета», № 79, 23.04.1998);

-Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» («Российская газета», № 135 от 10.07.2003);

-Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических                 и дачных некоммерческих объединениях граждан» («Российская газета», № 79, 23.04.1998);

-Федеральным законом от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах» («Российская газета»,                     № 52 от 15.03.1995);

-Федеральным законом от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» («Российская газета», № 146, 07.07.2006);
-Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», № 145, 30.07.1997);

-Федеральным законом от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» («Российская газета», № 146, 07.07.2006);

-Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», N 165, 01.08.2007);

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета»,  № 202, 08.10.2003);

-Законом Приморского края от 30.04.2003 № 53-КЗ «О нормах предоставления земельных участков в собственность в Приморском крае» («Утро России», 69-70 (2915-2916), 15.05.2003);

-Законом Приморского края от 29.12.2003 № 90-КЗ «О регулировании земельных отношений в Приморском крае» («Утро России», 197-198 (3043-3044), 31.12.2003);

-Законом Приморского края от 29.12.2003 № 89-КЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Приморского края» («Утро России», 197-198 (3043-3044), 31.12.2003);

-Законом Приморского края от 06.04.2004 № 108-КЗ «О социальной поддержке граждан, ведущих личное подсобное хозяйство в Приморском крае» («Утро России», 54 (3097), 13.04.2004);

-Законом Приморского края от 15.05.2006 № 362-КЗ «О мелиорации земель в Приморском крае» («Приморская газета», спецвыпуск, № 6, 17.05.2006);

-Законом Приморского края от 28.06.2007 № 103-КЗ «О порядке пользования недрами в целях разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Приморского края» («Приморская газета», № 50 (113), 10.07.2007);

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.12.1998 № 1420 «Об утверждении правил установления и использования придорожных полос федеральных автомобильных дорог общего пользования» («Российская газета», № 235, 10.12.1998);

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» («Российская газета», № 221, 21.11.2002);

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 № 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и о правилах определения размера арендной платы, а также порядка, условий и срока внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 27.07.2009, № 30, ст. 3821);

-Приказом Министерства экономического развития и торговли от 30.10.2007    № -370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения» («Российская газета», № 282, 15.12.2007);

-Постановлением администрации Приморского края от 24.12.2008 № 345-па «Об утверждении порядка установления и использования придорожных полос автомобильных 

-Постановлением Администрации Приморского края от 19.03.2009 № 71-па «О порядке определения размера арендной платы, а также порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Приморского края» («Приморская газета», № 20 (296), 24.03.2009);

 -Постановлением главы  муниципального образования г. Дальнегорска от 08.04.2002г. №249 «О дополнительных полномочиях и структуре комитета по управлению имуществом и муниципальными предприятиями администрации муниципального образования    г. Дальнегорска»,

   -Положением об Управлении муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа, утвержденным постановлением Главы Дальнегорского городского округа от 30.11.2007г. №750 , 

  - Положением «О предоставлении земельных участков на территории Дальнегорского городского округа», утвержденным Думой Дальнегорского городского округа от 22.10.2009г. №1117.

  - Положением «О регулировании земельных отношений на территории Дальнегорского городского округа», утвержденным Думой Дальнегорского городского округа от 24.07.2008г. №864.
-Уставом Дальнегорского городского округа .
1.3.Наименование органа администрации, оказывающего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу оказывает отдел земельных отношений Управления  муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа .

Предоставление муниципальной услуги осуществляется при участии следующих органов и организаций:

- отдел архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа - осуществляющий согласование размещения земельных участков, подготовку схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории, подготовку проекта постановления Главы администрации об утверждении схемы.

- Дальнегорский отдел   Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю - осуществляющий государственный кадастровый учет земельных участков и регистрацию права   земельных участков, 

-ЗАО «Изыскатель», ООО «Меридиан» -организации по проведению землеустроительных работ (межевание земельных участков, выполнение межевых планов)   

 Заявители имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги. 

1.4. Получатели муниципальной услуги. 

 Получателями услуги являются    физические лица. 

1.5.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
              II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом исполнения муниципальной  услуги отделом земельных отношений Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа является:

-договор купли-продажи земельного участка,

-договор аренды земельного участка,

2.2. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 Место нахождения Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа:
Проспект 50 лет Октября, 129, г. Дальнегорск, Приморского края 
Часы приема заявителей (представителей заявителей) на предоставление муниципальной услуги: 

	Понедельник 
	9.00-13.00 и 14.00-18.00 

	Вторник 
	Не приемный день 

	Среда 
	9.00-13.00 и   14.00-17.00

	Четверг 
	9.00-13.00 и   14.00-17.00 

	Пятница 
	Не приемный день 

	Суббота, Воскресенье 
	Выходные дни 


Телефон для справок: 8 (42373) 3-14-48 , адрес электронной почты kumidalnegorsk@dk.ru
Информирование заявителей о порядке исполнения муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования, публичного информирования. Индивидуальное информирование проводится в форме устного информирования, письменного информирования. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами (специалистами) отдела земельных отношений Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа, осуществляющими исполнение услуги лично и по телефону.

     При ответе на телефонные звонки должностное лицо, сняв трубку, называет фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, наименование структурного подразделения и предлагает заявителю представиться и изложить суть вопроса. Должностные лица при общении с заявителями (по телефону или лично) корректно и внимательно относятся к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке исполнения услуги проводится с использованием официально-делового стиля речи. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Время разговора (консультирования) по телефону не должно превышать 10 минут. Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не может превышать 20 минут. Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо, или же заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначить другое удобное для него время для устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении в отдел осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также по электронной почте Управления муниципального имущества. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации , на информационных стендах отдела, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), на выездных встречах с населением.

На информационных стендах отдела размещается следующая информация:
-извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка предоставления услуги;

-перечни документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельных участков, и требования, предъявляемые к этим документам;

-образцы документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

-местоположение, график (режим) работы отдела, номера телефонов.  

Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой и телефонной связи. 

В любое время, с даты приема документов, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении документов при помощи телефона или посредством личного посещения отдела в установленное для приема время.

Для получения сведений о прохождении документов заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные при регистрации обращения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения вопроса предоставления земельного участка находится представленный им пакет документов.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-адресе, адресе электронной почты размещаются:

на бланках Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа;
  на сайте администрации Дальнегорского городского округа;

на информационных стендах отдела земельных отношений Управления муниципального имущества администрации Дальнегорского городского округа.

2.3.Условия и сроки предоставления
     Заявители, представившие документы необходимые для оказания муниципальной услуги, информируются о сроках рассмотрения, оформления и возврата им представленных документов.

Предоставление муниципальной услуги     со дня поступления заявления (без изготовления схемы на кадастровом плане территории,  проведения кадастровых работ и постановки на кадастровый учет земельного участка)составляет :
-рассмотрение заявления -30 дней, 

-информирование в средствах массовой информации о предоставлении земельного участка-10 дней, 

-заявитель за свой счет обеспечивает выполнение кадастровых работ и постановку земельного участка на кадастровый учет, 

-подготовка постановления о предоставлении земельного участка – две недели, со дня предоставления кадастровой выписки заявителем,

-заключение договора аренды- в течение недели, после предоставления  кадастрового паспорта заявителем.

Срок рассмотрения и подготовки ответа на обращение, не требующее подготовки дополнительной информации - 30 дней.

      Время ожидания приема заинтересованными лицами к должностному лицу или при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Продолжительность
приема у должностного лица при подаче заявления не должна превышать 10 минут.
В любое время с момента приема документов на предоставление муниципальной услуги потребитель результатов исполнения муниципальной услуги имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов при помощи телефона, или посредством личного посещения Управления муниципального имущества. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов, потребителем результатов исполнения муниципальной услуги указываются (называются) дата, указанная в полученной при подаче документов описи. Потребителю результатов исполнения муниципальной услуги предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.


2.4.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
-С заявлением о предоставлении земельного участка (о приобретении прав на земельный участок) обратилось ненадлежащее лицо.

-Испрашиваемое право на земельный участок не предусмотрено законодательством.

-В письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и более ранние обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу, с уведомлением о данном решении гражданина, направившего обращение.

-В случае изъятия испрашиваемого земельного участка из оборота, либо ограничении его в обороте.

-Заявление поступило без установленного в п. 2.6 настоящего регламента пакета документов.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела земельных отношений  разъясняет причины, основания отказа, оформляет решение об отказе в письменной форме.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителю в письменном виде и (при необходимости) дублируется по телефону, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.5. Требования к местам оказания муниципальной услуги

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 
У входа в каждое из помещений размещается табличка с номером и наименованием помещения, указанием времени приема, перерыва на обед, технического перерыва. Организация приема осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте  2.2.  настоящего Регламента.

В помещениях для работы с получателями муниципальной услуги и в местах ожидания должны создаваться комфортные условия для специалистов и получателей муниципальной услуги, размещаться информационные стенды. 

Места оказания муниципальной услуги должны быть оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для ожидания приема, заполнения необходимых для оказания муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, которые обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов. 

Рабочее место (рабочая зона) специалиста, оказывающего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных информационной системы, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме оказывать муниципальную услугу.  

Специалист, оказывающий муниципальную услугу, должен быть обеспечен информационной табличкой на рабочем месте с указанием фамилии, имени, отчества и должности либо соответствующей нагрудной карточкой (бейджем). 

2.6. Информация о перечне необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

К заявлению о приобретении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, в том числе, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, сенокошения (Приложение 2 к настоящему регламенту – рекомендуемая форма заявления) прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица,

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- кадастровый паспорт земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре). 

                       III. Административные процедуры 

3.1. Описание последовательности действий при оказании муниципальной услуги.

Схема общей структуры последовательности действий при оказании муниципальной услуги по предоставлению земельных участков на территории Дальнегорского  городского округа для целей не связанных со строительством изложена в Приложении 2 к настоящему регламенту.

Основанием для начала оказания муниципальной услуги является личное обращение заявителя или его представителя на имя главы Дальнегорского  городского округа с заявлением и пакетом документов в соответствии перечнем, установленным в п. 2.6 настоящего регламента, либо поступившее по средствам почтовой связи. 
При приеме документов, прилагаемых к обращению, должностное лицо проверяет:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на оказание муниципальной услуги;

- комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя).

  К заявлению о приобретении земельного участка, прилагается пакет документов, указанный в п.2.6. настоящего регламента. 

  Подготовка документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка включает осуществление запросов в уполномоченные организации о предоставлении необходимой информации (сведений).
Отдел земельных отношений Управления муниципального имущества  (далее – Отдел) информирует население о предстоящем предоставлении земельного участка.   
В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка.

Проект постановления передается на согласование руководителям структурных подразделений администрации Дальнегорского городского округа. 

После регистрации постановления должностным лицом администрации Дальнегорского городского округа заявителю выдается постановление о предоставлении ему земельного участка и подготавливается проект договора аренды.  

После заключения договора заявитель (представитель заявителя) в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, обращается в Дальнегорский  отдел Управления Росреестра по  Приморскому краю для регистрации права на земельный участок.
  При поступлении более одной заявки на приобретение земельных участков для целей не связанных со строительством   проводится аукцион.
Сформированное по результатам оказания муниципальной услуги дело передается в архив.
3.2.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.
 Досудебное (внесудебное) обжалование.

 Заявители вправе обратиться с жалобами на принятое должностным лицом в ходе личного приема решение, действие (бездействие) должностного лица по исполнению муниципальной.

 Жалоба может быть адресована главе либо должностным лицам администрации Дальнегорского городского округа. 

Порядок рассмотрения жалоб регулируется соответствующим Административным регламентом исполнения муниципальной услуги (функции). 
Судебное обжалование

Решение и действия (бездействия) должностного лица по исполнению муниципальной услуги могут быть обжалованы в суд или арбитражный суд в порядке, установленном гражданским и арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к административному регламенту по

оказанию муниципальной услуги 

«Предоставление земельных                    
участков на территории

 Дальнегорского городского

 Округа  для целей не

 связанных со строительством

                                                                                      (кроме земельных     участков

                                                                                     для размещения объектов 

                                                                                     временного назначения)»
Главе Дальнегорского городского округа

От___________________________________

                                          (фамилия)

_____________________________________
                                              (имя)

_____________________________________
                                               (отчество)

_____________________________________
                                (Дата, год рождения)

Паспорт серия____________№___________
Выдан________________________________

                                           (Кем, когда)

______________________________________

______________________________________

                                   (Место жительства)

______________________________________

ИНН:_________________________________

Телефон:______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ  

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером _______________________________ площадью _______________________кв.м    в аренду сроком на __________________________________________________                                                                      для________________________________________________________________________ (цель использования, разрешенное использование земельного участка)

По адресу:__________________________________________________________________

Дополнительно сообщаю следующее: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

«____»_______________200__                                     _______________________________

                                                                                (подпись заявителя или доверенного лица)  

Юридические лица подают заявления на фирменном бланке 

Приложение 2

к административному регламенту по

оказанию муниципальной услуги 

«Предоставление  земельных участков  

 на территории Дальнегорского

 городского округа для целей не

 связанных со строительством

                                                                                      (кроме земельных     участков

                                                                                      для размещения объектов 

                                                                                      временного назначения)»

















Завершение оказания услуги








Оформление и выдача правоустанавливающих документов на земельный участок:


- постановление администрации Дальнегорского  городского округа


- договор аренды земельного участка








Отказ





Отрицательное решение





Положительное решение





Решение по обращению о предоставлении земельного участка





Подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка:


- рассмотрение представленных документов


- осуществление запросов дополнительной необходимой информации (сведений) в уполномоченные организации


- подготовка проекта постановления администрации Дальнегорского  городского округа и обеспечение его согласования





да





Отказ





нет





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Прием заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка





Начало оказания услуги: заявитель обращается с заявлением и пакетом документов











