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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	20 августа 2010
	        г. Дальнегорск
	№
	693 - па


Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной 
функции по исполнению судебных 
актов, предусматривающих обращение 
взыскания на средства бюджета 
Дальнегорского городского округа

В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.12.2005г. № 1789-р  «О концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 – 2010 годах», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 24.11.2009 г. № 929-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа, администрация Дальнегорского городского округа, -
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дальнегорского городского округа (прилагается).

2. Контроль за выполнением данного постановления возложить на начальника Финансового управления администрации Дальнегорского городского округа (Швайкову И.Ю.). 

3.    Опубликовать настоящее постановление в газете «Трудовое слово».

Глава Дальнегорского 

городского округа







Г.М. Крутиков

Утвержден

постановлением администрации

Дальнегорского городского округа

от « 20 » августа 2010 года  № _693-па 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дальнегорского городского округа 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Наименование муниципальной функции

Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства местного бюджета» (далее - Регламент) разработан в целях повышения эффективности и результативности организации исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства местного бюджета (далее – судебный акт), прозрачности процедур исполнения этих судебных актов для заинтересованных лиц и определяет сроки и последовательность организации исполнения судебных актов финансовым управлением администрации Дальнегорского городского округа (далее – финансовое управление), а также порядок взаимодействия отделов финансового управления и их должностных лиц со взыскателем либо представителем взыскателя (далее - взыскатель), бюджетными учреждениями - должниками (далее - должник) и органами судебной власти при осуществлении финансовым управлением функций по организации исполнения судебных актов. 

Под муниципальной функцией исполнения судебных актов понимается процесс исполнения судебных актов по искам к Дальнегорскому городскому округу о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействий) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов, судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет казны Дальнегорского городского округа, а также процесс организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращения взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам муниципальных бюджетных учреждений, в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – муниципальная функция).

1.2. Наименование органа администрации Дальнегорского городского округа, непосредственно исполняющего муниципальную функцию

Муниципальная функция по исполнению судебных актов исполняется Финансовым управлением администрации Дальнегорского городского округа (далее – Финансовое управление).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции по исполнению судебных актов осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;
Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации; 
Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 02.10.2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».

1.4. Результаты исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов является перечисление Финансовым управлением средств бюджета Дальнегорского городского округа на банковский счет взыскателя и направление в суд исполнительного документа с отметкой о полном его исполнении.

Учет исполнительных документов осуществляется Финансовым управлением в Журнале учета и регистрации исполнительных документов (приложение № 1 к Административному регламенту), а также в пакете прикладных программ «Бюджет–КС» «Учет исполнительных документов» (далее – программа «Бюджет–КС»).

1.5. Заявители, а также физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Финансовым управлением

При исполнении судебных актов в качестве заявителей выступают физические и юридические лица, в пользу которых принято решение суда об обращении взыскания на средства бюджета Дальнегорского городского округа, либо их представители (далее – взыскатели) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения 
муниципальной функции
Для получения информации о правилах  исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, в том числе о ходе ее исполнения, взыскатель обращается в Финансовое управление путем направления письменного обращения (почтовым отправлением или передачей непосредственно в Финансовое управление) либо по телефону в отдел обработки документов и правового контроля (далее – Отдел контроля).

Адрес Финансового управления: г. Дальнегорск, Проспект 50 лет Октября, д. 125.

Почтовый адрес для направления в финансовое управление документов, необходимых для исполнения судебного акта: 692446, Приморский край г. Дальнегорск Проспект 50 лет Октября, д. 125, финансовое управление администрации Дальнегорского городского округа.

Телефон Отдела контроля для получения справок по входящей корреспонденции: (42373) 3-23-39.

График работы Финансового управления:

	Понедельник
	9.00 – 18.00

	Вторник
	9.00 – 17.00

	Среда
	9.00 – 17.00

	Четверг
	9.00 – 17.00

	Пятница
	9.00 – 17.00

	Суббота
	выходной  день

	Воскресенье
	выходной день

	Обеденный  перерыв
	13.00 – 14.00


Часы приема исполнительных документов:

    
  Понедельник                9.00 - 18.00

    
  Вторник                        9.00 - 17.00

    
  Среда                             9.00 - 17.00

    
  Четверг                          9.00 - 17.00

    
  Пятница                         9.00 - 17.00

    
  Суббота                         Выходной день

    
  Воскресенье                  Выходной день

 
  Перерыв на обед  с 13.00 до 14.00.

Часы работы и приема исполнительных документов могут изменяться в соответствии с нормативными правовыми актами.

В предпраздничные дни время работы сокращается на один час.

При поступлении в Финансовое управление письменных обращений ответ на обращение направляется почтой в адрес взыскателя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления письменного обращения.

В случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, начальник Финансового управления вправе продлить срок его рассмотрения, но не более чем на 30 календарных дней, с одновременным уведомлением взыскателя о продлении срока рассмотрения его обращения.

При осуществлении консультирования по телефону ответственный исполнитель Профильного отдела в соответствии с поступившим запросом предоставляет информацию взыскателю о:

- нормативных правовых актах по вопросам исполнения судебных актов (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- процедуре принятия от взыскателя либо суда исполнительного документа и иных необходимых для исполнения судебных актов документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- правилах и ходе исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов;

- входящем номере, под которым зарегистрировано письменное обращение взыскателя по вопросам исполнения судебного акта;

- принятом решении по конкретному письменному обращению взыскателя;

- почтовом адресе и контактных телефонах Финансового управления.

Иные вопросы рассматриваются Финансовым управлением на основании соответствующего письменного обращения взыскателя.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица и ответственные исполнители Финансового управления соблюдают правила деловой этики. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника Профильного отдела, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника Профильного отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции осуществляется в следующие сроки:

- представление должником платежного документа для исполнения требований судебного акта:

а) при достаточности лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации и остатков средств на лицевых счетах – в течение десяти рабочих дней со дня получения должником уведомления о поступлении исполнительного документа;

б) при недостаточности лимитов бюджетных обязательств и (или) остатка средств на лицевых счетах – в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в Финансовое управление;

в) при осуществлении выплат, имеющих периодический характер – в день, определенный графиком выплат должника, при этом срок исполнения требований исполнительного документа исчисляется со дня, указанного в судебном акте, но не раньше десяти рабочих дней со дня получения должником уведомления о поступлении исполнительного документа;

Для прохождения отдельных административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной функции, устанавливаются следующие сроки:

- регистрация поступившего исполнительного документа с приложениями и документов, отменяющих или приостанавливающих (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение судебного акта, документа о возобновлении исполнения судебного акта, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Журнале входящей корреспонденции – в день поступления в Финансовое управление; 
- направление поступившего исполнительного документа с приложениями и документов, отменяющих или приостанавливающих (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение судебного акта, документа о возобновлении исполнения судебного акта, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Профильный отдел - в день их регистрации в Журнале входящей корреспонденции;
- регистрация поступившего исполнительного документа с приложениями в Журнале учета и регистрации исполнительных документов – не позднее  рабочего дня следующего за днем поступления в Финансовое управление; 

- внесение сведений о документах, отменяющих или приостанавливающих (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение судебного акта, документа о возобновлении исполнения судебного акта, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов – не позднее  рабочего дня следующего за днем поступления в Финансовое управление; 

- возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю, в случае отсутствия в Финансовом управлении лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов бюджета, открытых должнику как получателю бюджетных средств - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Финансовое управление;

- возврат взыскателю исполнительного документа с приложениями без исполнения в случае непредставления судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа), или заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства – в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в Финансовое управление;

- возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю, либо в суд, выдавший исполнительный документ, без исполнения в случае несоответствия исполнительного документа или судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Финансовое управление;

- возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю, в случае поступления в Финансовое управление заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа – в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в Финансовое управление;

- возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю без исполнения, в случае отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении – в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Финансовое управление;

- возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю без исполнения в связи с невозможностью перечисления средств банком на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении - в течение пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа;

- возврат исполнительного документа в суд, в случае поступления в Финансовое управление заявления (судебного акта) об отзыве исполнительного документа или документа, отменяющего судебный акт, находящийся на исполнении (при этом приложения к исполнительному документу возвращаются взыскателю) – в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в Финансовое управление;

- возврат исполнительного документа в суд, в случае смерти взыскателя-гражданина, объявления его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим - в течение пяти рабочих дней со дня поступления в Финансовое управление документов, подтверждающих указанные обстоятельства;

- возврат исполнительного документа с приложениями в суд без исполнения, в связи с невозможностью возврата документов взыскателю - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Финансовое управление; 

- направление должнику уведомления о поступлении исполнительного документа с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя – не позднее пяти рабочих дней после поступления в Финансовое управление исполнительного документа с приложениями;

- получение от должника информации об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы местного бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года и (при наличии на лицевом счете должника лимитов бюджетных обязательств по соответствующим кодам бюджетной классификации и остатков средств для полного или частичного исполнения исполнительного документа) платежного документа на перечисление средств в размере полного или частичного исполнения исполнительного документа – в течение десяти рабочих дней со дня получения им уведомления о поступлении исполнительного документа;

- получение от должника платежного документа (при отсутствии на лицевом счете лимитов бюджетных обязательств по соответствующим кодам бюджетной классификации и остатков средств для полного или частичного исполнения исполнительного документа и наличии копии запроса-требования) – в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в Финансовое управление; 

- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, открытых в Финансовом управлении (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) – по истечении срока представления:

а) платежного документа на перечисление денежных средств для полного (частичного) исполнения исполнительного документа; 

б) информации об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;

- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, открытых в Финансовом управлении (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) при неисполнении должником, исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в Финансовое управление, а также при нарушении срока выплат, определенных графиком выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера – в течение одного рабочего дня с даты истечения трехмесячного срока или срока выплат, определенных графиком выплат;

- уведомление должника, главного распорядителя (распорядителя) средств  о приостановлении операций по расходованию средств на лицевых счетах – не позднее рабочего дня следующего за днем приостановления операций; 

- возобновление приостановленных операций по расходованию средств на всех лицевых  счетах должника, открытых в Финансовом управлении, при поступлении в Финансовое управление  заявления взыскателя, заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа, судебного акта, отменяющего или приостанавливающего (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение судебного акта, находящегося на исполнении, а также документов, подтверждающих смерть взыскателя-гражданина, объявление его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим – не позднее рабочего дня следующего за днем поступления указанных документов в Финансовое управление;

- уведомление должника о возобновлении приостановленных операций по расходованию средств на всех лицевых счетах, открытых в Финансовом управлении – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов, послуживших основанием для возобновления операций по расходованию средств, в Финансовое управление; 

- уведомление должника о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа – не позднее рабочего дня следующего за днем поступления указанного судебного акта в Финансовое управление; 

- уведомление взыскателя о неисполнении должником в трехмесячный срок со дня поступления в Финансовое управление исполнительного документа – в течение десяти рабочих дней с даты истечения указанного срока.
2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции либо отказа в исполнении муниципальной функции
В случае отсутствия в Финансовом управлении лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов бюджета, открытых должнику как получателю бюджетных средств, Финансовое управление отказывает в приеме и рассмотрении документов и в течение пяти рабочих дней направляет взыскателю заказным письмом исполнительный документ со всеми поступившими приложениями и с сопроводительным письмом, в котором указывает на отсутствие лицевого счета должника, как получателя бюджетных средств в Финансовом управлении (или передает лично под роспись, проставляемую в копии сопроводительного письма, с указанием даты получения).

Финансовое управление возвращает взыскателю исполнительные документы со всеми поступившими приложениями без исполнения в течение пяти рабочих дней со дня их поступления с указанием причины возврата при наличии следующих оснований: 

- непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 2.4. Административного  регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «Об исполнительном производстве»;

- нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению; 

- представление взыскателем заявления об отзыве исполнительного документа;

- отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении для перечисления денежных средств;

- возврат банком платежного документа в связи с невозможностью перечисления средств на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении (при этом возврат взыскателю исполнительных документов осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа). 

Возвращение исполнительного документа взыскателю не является препятствием для нового предъявления указанного документа к исполнению в пределах срока, исчисляемого в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Основанием для приостановления исполнения судебного акта, находящегося на исполнении в Финансовом управлении является предъявление документа об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебного акта, либо документа, приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.

2.4. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, порядок их представления взыскателем
Для исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов взыскатель (представитель взыскателя) направляет в Финансовое управление следующие документы:
- заявление (взыскателя или его представителя) с указанием реквизитов банковского счета взыскателя (включая соответственно лицевой или расчетный счет взыскателя, полное наименование и местонахождение банка взыскателя, БИК, корреспондентский счет (или субсчет) банка взыскателя, (ИНН, КПП взыскателя – для взыскателя юридического лица)), на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию (образец заявления взыскателя указан в Приложениях  2, 3). При подписании заявления представителем взыскателя к нему прилагается доверенность или нотариально заверенная копия доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя.

- исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации. При направлении на исполнение дубликата исполнительного листа к нему прилагается надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче. 

- надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист (за исключением случаев направления для исполнения судебного приказа).

2.5. Требования к исполнению муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции по исполнению судебных актов осуществляется Финансовым управлением на безвозмездной основе.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ИСПОЛНЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
3.1. Перечень административных процедур исполнения муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции по исполнению судебных актов включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация исполнительных документов (документов, отменяющих судебный акт либо приостанавливающих его исполнение) в Журнале входящей корреспонденции;

- регистрация исполнительных документов в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и в программе «Бюджет-КС», формирование отдельного тома в пределах дела по номенклатуре дел;

- возврат исполнительного документа взыскателю либо в суд без исполнения;

- уведомление должника о поступлении исполнительного документа;

- перечисление средств в пользу взыскателя;

- учет направленного должником запроса-требования;

- приостановление осуществления должником операций по кассовым расходам на лицевых счетах, открытых в Финансовом управлении;

- уведомление взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа;

- приостановление исполнения требований исполнительного документа;

- прекращение исполнения требований исполнительного документа.
3.2. Прием и регистрация в журнале входящей корреспонденции поступивших документов

Поступившие в Финансовое управление исполнительные документы со всеми приложениями; документ, отменяющий или приостанавливающий исполнение требований судебного акта; документ о возобновлении исполнения требований судебного акта; заявление взыскателя или заявление (либо судебный акт) суда об отзыве исполнительного документа принимаются и регистрируются в день их поступления специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции (далее – Специалист) в журнале входящей корреспонденции.

Указанные документы после их регистрации передаются Специалистом в Профильный отдел.

3.3. Регистрация исполнительных документов в журнале учета и регистрации исполнительных документов и в программе «Бюджет-КС», формирование отдельного тома пределах дела по номенклатуре дел

Ответственный исполнитель Профильного отдела в день поступления в Профильный отдел исполнительного документа с приложенными взыскателем документами, а также в день поступления в Профильный отдел документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение требований судебного акта; документа о возобновлении исполнения требований судебного акта; заявления взыскателя или заявления (либо судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа осуществляет регистрацию исполнительного документа в журнале учета и регистрации исполнительных документов и в программе «Бюджет–КС», формирует по нему отдельный том в пределах дела по номенклатуре дел.

При этом дата, зафиксированная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в журнале учета и регистрации исполнительных документов и в программе «Бюджет–КС».

Регистрационный номер, указанный в журнале учета и регистрации исполнительных документов и программе «Бюджет–КС», проставляется ответственным исполнителем Профильного отдела на заявлении взыскателя, приложенном к исполнительному документу. Регистрационный номер не является для Финансового управления номером, определяющим очередность по исполнению исполнительных документов.

Копия исполнительного документа с приложенными взыскателем документами подшивается ответственным исполнителем Профильного отдела в дело. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле.

В случае поступления в Финансовое управление одновременно двух и более исполнительных документов от одного и того же взыскателя в отношении одного и того же должника, ответственный исполнитель Профильного отдела может объединить указанные исполнительные документы в одно дело, в целях оптимизации учета и хранения, при этом учет исполнительных документов, объединенных в одно дело, ведется в Журнале учета и регистрации исполнительных документов отдельно по каждому исполнительному документу.

3.4. Возврат взыскателю либо в суд исполнительного документа без исполнения

В случае непредставления взыскателем или судом по просьбе взыскателя какого-либо документа, указанного в пункте 2.4. настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель Профильного отдела в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительных документов в Профильный отдел возвращает взыскателю направленные исполнительные документы с приложениями вместе с сопроводительным письмом, в котором указывает причины отказа в рассмотрении исполнительного документа.

В случае несоответствия исполнительного документа или судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, или нарушения срока предъявления исполнительного документа к исполнению ответственный исполнитель Профильного отдела в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов в Финансовое управление возвращает взыскателю исполнительные документы с приложениями вместе с сопроводительным письмом с указанием причины отказа в исполнении муниципальной функции по исполнению судебных актов.

В случае представления в Финансовое управление взыскателем заявления об отзыве исполнительного документа ответственный исполнитель Профильного отдела в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в Финансовое управление возвращает взыскателю направленные исполнительные документы с приложениями вместе с сопроводительным письмом, в котором указывает причины возврата.

В случае предоставления в Финансовое управление судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа или предоставления взыскателем либо судом документа, отменяющего судебный акт, находящийся на исполнении, ответственный исполнитель Профильного отдела в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительных документов в Профильный отдел возвращает исполнительные документы в суд. При этом взыскателю направляется уведомление с приложением всех поступивших от него документов.

В случае невозможности осуществить возврат документов, поступивших на исполнение, взыскателю ответственный исполнитель Профильного отдела в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в Профильный отдел возвращает исполнительные документы в суд.

Копия сопроводительного письма и копии поступивших от взыскателя документов подшиваются ответственным исполнителем Профильного отдела в дело, в журнале учета и регистрации исполнительных документов и программе «Бюджет–КС» ставится соответствующая отметка с указанием причины отказа в рассмотрении исполнительного документа и его возврата, исходящий номер, дата сопроводительного письма.

Ответственный исполнитель Профильного отдела после подписания начальником Финансового управления сопроводительного письма передает указанные документы Специалисту для их возврата взыскателю либо в суд заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо передает лично под роспись взыскателю с указанием взыскателем на копии сопроводительного письма даты его получения.

3.5. Уведомление должника о поступлении исполнительного документа

В случае соответствия исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, и при наличии необходимых и достаточных реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены денежные средства, подлежащие взысканию, ответственный исполнитель Профильного отдела не позднее пяти рабочих дней со дня поступления вышеуказанных документов в Финансовое управление направляет должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа (далее – Уведомление о поступлении) с приложением копии исполнительного документа и заявления взыскателя и вносит в Журнал учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Уведомления о поступлении.

При поступлении в Финансовое управление документа, удостоверяющего получение должником Уведомления о поступлении исполнительного документа, ответственный исполнитель Профильного отдела в день поступления данных сведений в Финансовое управление вносит в Журнал учета и регистрации исполнительных документов дату вручения Уведомления должнику и подшивает в дело документ, удостоверяющий получение должником Уведомления.

3.6. Перечисление средств в пользу взыскателя

Исполнение требований исполнительного документа, предусматривающего обращение взыскания на средства бюджета Дальнегорского городского округа, осуществляется путем представления должником в Финансовое управление платежного документа о перечислении денежных средств на банковский счет взыскателя, указанный в его заявлении.

Перечисление денежных средств осуществляется в соответствии с представленной должником информацией об источнике образования задолженности, по кодам бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению требований, содержащихся в исполнительном документе, применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года.

При каждом перечислении средств в пользу взыскателя ответственный исполнитель Профильного отдела, в день получения информации о перечислении денежных средств взыскателю, проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.

Информация о перечисленной взыскателю сумме по исполнению требований исполнительного документа указывается ответственным исполнителем Профильного отдела в исполнительном документе, путем проставления отметки о дате перечисления, номера, даты и суммы платежного документа. Копия платежного документа подшивается в дело.

При исполнении содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме ответственный исполнитель Профильного отдела, в день получения информации о перечислении денежных средств взыскателю в полном объеме, проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, свидетельствующего о полном исполнении требований исполнительного документа и направляет его в суд, выдавший исполнительный документ. Копия исполнительного документа с отметкой об исполнении подшивается в дело.

3.7. Учет направленного должником запроса-требования

При отсутствии или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и остатка средств на лицевом счете для полного исполнения исполнительного документа должник направляет главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, в ведении которого он находится, запрос-требование о необходимости выделения ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) в целях исполнения исполнительного документа (далее – Запрос-требование).

При поступлении в Финансовое управление от должника заверенной копии Запроса-требования (с отметкой "Копия верна", подписью и расшифровкой подписи должностного лица, заверившего копию, датой заверения и оттиском печати получателя бюджетных средств), направленного главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, в ведении которого находится должник, ответственный исполнитель Профильного отдела, в день поступления копии Запроса-требования в Финансовое управление, проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Запроса-требования и подшивает поступившую копию в дело.

3.8. Приостановление осуществления должником операций по лицевому счету
Неисполнение должником требований исполнительного документа в соответствии с порядком, установленным Административным регламентом, нарушением сроков, определенных графиком ежемесячных выплат, влечет приостановление Финансовым управлением осуществления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, открытых в Финансовом управлении, за исключением операций, направленных на исполнение требований исполнительных документов, до момента устранения нарушения.

Ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела, по истечении срока исполнения должником требований исполнительного документа в соответствии с Порядком ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов формирует Уведомление о приостановлении операций по лицевым счетам (далее - Уведомление о приостановлении), в связи с неисполнением требований исполнительного документа, проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов его номер и дату и не позднее рабочего дня, следующего за днем приостановления операций по лицевым счетам передает вышеуказанное Уведомление должнику и главному распорядителю (распорядителю средств). Копия Уведомления о приостановлении подшивается в дело.

Приостановление исполнения  муниципальной функции  по исполнению судебных актов осуществляется со дня поступления в Финансовое управление судебного акта о приостановлении (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнения исполнительного документа – до дня получения Финансовым управлением судебного акта о возобновлении исполнения исполнительного документа либо наступления обстоятельства, определенного судебным актом как основание к возобновлению исполнения исполнительного документа.

3.9. Уведомление взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа

При неисполнении должником требований исполнительного документа ответственный исполнитель Профильного отдела, в течение десяти дней с даты истечения трехмесячного срока со дня поступления в Финансовое управление исполнительного документа, формирует Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа (далее – Уведомление о неисполнении проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату направленного Уведомления о неисполнении, подшивает в дело его копию и передает Уведомление о неисполнении взыскателю заказным письмом (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о неисполнении должником требований исполнительного документа, с указанием даты получения). 

3.10. Приостановление исполнения требований исполнительного документа

При поступлении в Финансовое управление судебного акта об отсрочке, рассрочке, отложении или приостановлении исполнения исполнительного документа, в период приостановления операций по лицевым счетам должника, в связи с неисполнением требований исполнительного документа, ответственный исполнитель Отдела учета, в день поступления   судебного акта возобновляет осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, открытых в Финансовом управлении. Ответственный исполнитель Профильного отдела формирует Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств (далее – Уведомление о возобновлении), проставляет соответствующие записи в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и передает вышеуказанное Уведомление должнику лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возобновлении, с указанием даты получения) 

Копия Уведомления о возобновлении вместе с судебным актом в его обоснование подшивается в дело.

Операции по расходованию средств не возобновляются, а Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств не формируется в случае несоответствия судебного акта предъявляемым законодательством Российской Федерации требованиям либо предполагает иную дату приостановления исполнения требований исполнительного документа.

Организация исполнения требований исполнительного документа возобновляется с наступлением обстоятельств, определенных в судебном акте в качестве оснований к возобновлению исполнения требований исполнительного документа либо в связи с отменой указанного судебного акта.

3.11. Прекращение исполнения требований исполнительного документа

Финансовое управление прекращает организацию исполнения требований исполнительного документа  и возвращает исполнительный документ в суд, в случае:

- фактического исполнения требований исполнительного документа в полном объеме;

- смерти взыскателя-гражданина, объявления его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим;

- поступления в Финансовое управление судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт, либо заявления суда (судебного акта) об отзыве исполнительного документа (при этом все поступившие приложения к исполнительному документу возвращаются взыскателю);

Финансовое управление прекращает организацию исполнения требований исполнительного документа  и возвращает исполнительный документ со всеми поступившими приложениями взыскателю, в случае:

- поступления в Финансовое управление заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа.
При наступлении обстоятельств, являющихся основанием для прекращения исполнения требований исполнительного документа, ответственный исполнитель Профильного отдела, в день наступления указанных обстоятельств (получения вышеуказанной информации) формирует Уведомление о возвращении исполнительного документа (далее – Уведомление о возвращении), проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов его номер и дату, указывает на исполнительном документе перечисленную должником сумму и передает Уведомление о возвращении с приложением исполнительного документа и судебного акта, на основании которого он выдан, передается взыскателю либо в выдавший его суд заказным письмом либо иным способом, гарантирующим его получение. Заявление либо судебный акт об отзыве исполнительного документа вместе с копией Уведомления о возвращении подшивает в дело.

При осуществлении вышеуказанных процедур в период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника в связи с неисполнением требований исполнительного документа, ответственный исполнитель Отдела учета возобновляет операции по лицевым счетам должника. 
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ  
Контроль за исполнением муниципальной функции по исполнению судебных актов осуществляется в форме текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными исполнителями Финансового управления положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции по исполнению судебных актов, а также принятием решений ответственными исполнителями Финансового управления осуществляют начальник Профильного отдела и начальник Финансового управления.

Ответственные исполнители Финансового управления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов в пределах, установленных требованиями законодательства Российской Федерации.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ) ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

Действия (бездействие) ответственных исполнителей Финансового управления, а также принимаемые ими решения в ходе исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов могут быть обжалованы взыскателем в досудебном и судебном порядке.

Взыскатель вправе обжаловать действия (бездействие) ответственных исполнителей Финансового управления в досудебном порядке путем подачи начальнику Финансового управления жалобы в письменном виде по почте. 

Жалоба взыскателя рассматривается начальником Финансового управления в течение 30 календарных дней со дня ее регистрации в Финансовом управлении.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения жалобы, начальник Финансового управления вправе продлить срок ее рассмотрения, но не более чем на 30 календарных дней, с одновременным уведомлением взыскателя о продлении срока рассмотрения его жалобы.

Взыскатель в жалобе в обязательном порядке указывает:

наименование органа, в который направляет жалобу;

свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

суть жалобы;

ставит личную подпись и дату.

Дополнительно взыскателем могут быть указаны:

должность, фамилия, имя и отчество сотрудника Финансового управления, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых  считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые взыскатель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов взыскатель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

По результатам рассмотрения жалобы начальник Финансового управления принимает решение об удовлетворении требований взыскателя либо об отказе в удовлетворении требований взыскателя, которое доводится до взыскателя в письменном виде по почте.

Жалоба не рассматривается Финансовым управлением по существу и ответ на нее не дается в случае, если:

в жалобе не указаны фамилия взыскателя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо они не поддаются прочтению;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем Финансовое управление сообщает взыскателю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом Финансовое управление вправе сообщить взыскателю о недопустимости злоупотребления правом;

по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт, при этом Финансовое управление разъясняет порядок обжалования данного судебного акта.

В случае если в жалобе содержится вопрос, на который взыскателю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Финансового управления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки со взыскателем по данному вопросу. О данном решении Финансовое управление уведомляет взыскателя.

Финансовое управление в пределах своих полномочий обеспечивает рассмотрение жалоб взыскателей, поступивших непосредственно в адрес Финансового управления или направленных ему по принадлежности.

Взыскатель вправе обжаловать решения Финансового управления, принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, в Администрацию Дальнегорского городского округа, в письменном виде по почте.

Взыскатели вправе обжаловать решения, действия (бездействие) ответственных исполнителей Финансового управления, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, в судебном порядке. 

Приложение 1 к Административному регламенту
исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дальнегорского городского округа 
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Приложение 2 к Административному регламенту исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дальнегорского городского округа 

Образец заявления для юридического лица










Финансовое  управление администрации
                                                                             Дальнегорского городского округа 
От _______________________________    (наименование организации – взыскателя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

ИНН/КПП взыскателя-организации  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ / _ _ _ _ _ _ _ _ _ направляет для исполнения исполнительный документ №_________, выданный "__" ______ 20__ г. на основании решения _____________________________________________________  по делу № _____________________
(наименование судебного органа)

о взыскании денежных средств с ________________________________________________________________

(наименование должника)
в сумме _______________________________________________________________________

(цифрами и прописью)
Номер счета взыскателя-организации _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , открытый в ___________________________________________________________________________________
(указывается полное наименование банка (его структурного подразделения) и адрес)

Кор/счет (субсчет) банка  _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

БИК банка _ _ _ _  _ _ _ _ _    ИНН банка   _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

В   случае   несоответствия   представленных   документов   требованиям

законодательства Российской Федерации прошу вернуть  документы  по  адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Контактный телефон: _______________________________________________________

Приложение:

1. Исполнительный документ (оригинал) на __ листах в __ экземплярах.

2. Судебный акт (заверенная копия) на __ листах в __ экземплярах.

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

Должность                             _____________    _______________________

Приложение 3 к Административному регламенту исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дальнегорского городского округа 

Образец заявления для физического лица










Финансовое  управление администрации
                                                                             Дальнегорского городского округа 

От _______________________________    (ФИО взыскателя - физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Направляю для исполнения исполнительный документ № ______________, выданный

"__" __________ 20__ г. на основании решения __________________________________________

         (наименование  судебного органа)

по делу № __________________________________ о взыскании денежных средств с

_________________________________________________________________________________

(наименование должника по исполнительному документу)
в сумме _______________________________________________________________________

(цифрами и прописью)
Номер счета взыскателя  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , 
открытый в ________________________________________________________________________

(указывается полное наименование банка (его структурного подразделения) и адрес)

Кор/счет (субсчет) банка   _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _,

БИК банка  _ _ _ _ _ _ _ _ _  ИНН банка _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

В   случае   несоответствия   представленных   документов   требованиям законодательства Российской Федерации прошу вернуть  документы  по  адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Контактный телефон: _______________________________________________________

Приложение:

1. Исполнительный документ (оригинал) на __ листах в __ экземплярах.

2. Судебный акт (заверенная копия) на __ листах в __ экземплярах.

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

______________ _____________________________

(подпись)        (расшифровка подписи)

«​​​______»​​​_______________20_____года

Приложение 4 к Административному регламенту исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Дальнегорского городского округа 
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Отдел учета 


а) осуществляет проверку полноты и правильности банковских реквизитов взыскателя;


б) перечисление  средств бюджета Дальнегорского городского округа в пользу взыскателя








Профильный отдел осуществляет:


а) регистрацию, учет, хранение исполнительных документов с приложениями;


б) проверку наличия представленных документов: заявления взыскателя, документов, предусмотренных статьей 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;


в) направление в Отдел учета исполнительных документов с приложениями на проверку полноты и правильности банковских реквизитов счета взыскателя;


г) возврат взыскателю либо в суд исполнительного документа без исполнения;


д) возврат в суд исполненных исполнительных документов с отметкой об исполнении





Специалист, ответственный за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции осуществляет: 


прием и регистрацию поступивших исполнительных документов в журнале входящей корреспонденции;


возврат документов с сопроводительным письмом, подготовленных Профильным отделом, взыскателю либо в суд





Приносят или направляют по почте в Финансовое управление  пакет документов:


а) заявление с указанием реквизитов банковского счета взыскателя;


б) исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ);


в) надлежащим образом заверенную судом копию судебного акта.


В случае направления дубликата исполнительного листа к нему прилагается надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче





Суд (по просьбе взыскателя)





Представитель взыскателя с приложением доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя





Взыскатель





БЛОК-СХЕМА


процесса исполнения муниципальной функции 
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