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АДМИНИСТРАЦИЯ   ДАЛЬНЕГОРСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        06 мая  2011 г.                г. Дальнегорск                           №  278 – па 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории и  объектах, находящихся  в муниципальной собственности Дальнегорского городского  округа».  

В целях реализации  Федерального закона от 27.07.2010 г.№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 22.07.2010г. №581-па «Об утверждении Сводного реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнегорского городского округа и Сводного реестра муниципальных функций, исполняемых администрацией Дальнегорского городского округа», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа, администрация Дальнегорского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории и  объектах, находящихся  в муниципальной собственности Дальнегорского городского  округа» (прилагается).

2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации Дальнегорского городского округа.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Трудовое слово».

Глава Дальнегорского 

городского округа                                                                      Г.М. Крутиков






Утверждено











постановлением администрации 







Дальнегорского   
городского округа




















от    06 мая 2011   №  278 – па     

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги « Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории и  объектах, находящихся  в муниципальной собственности Дальнегорского городского  округа». 

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории  и  объектах, находящихся в  муниципальной собственности Дальнегорского городского округа, (далее - Регламент) разработан в целях регулирования Федерального закона «О рекламе» от 13.03.2006г. № 38-ФЗ (далее - муниципальная услуга), создания условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

2. Муниципальная услуга оказывается органом местного самоуправления - отделом архитектуры и строительства администрации  Дальнегорского городского округа (далее – отделом архитектуры и строительства).

3. Предоставление муниципальной услуги на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории  и  объектах, находящихся в  муниципальной собственности Дальнегорского городского округа  осуществляется в соответствии с:

1) Федеральным законом  от 13.03.2006г. № 38-ФЗ «О рекламе»;

2) Решением Думы Дальнегорского городского округа (четвертого созыва)  от 26.02.2009 года № 968  «О Положении «О порядке подготовки и проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа»
3) иными нормативными актами Российской Федерации,  регламентирующими правоотношения в сфере заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, зданиях и иных объектах муниципальной собственности на территории Дальнегорского городского округа.

4. Заявителем о предоставлении муниципальной услуги является – физическое или юридическое лицо.

Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории и  объектах, находящихся в  муниципальной собственности  Дальнегорского городского округа 
6. Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться отделом  архитектуры и строительства:

1) непосредственно специалистами отдела (далее - специалистами);

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения  в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации. 
7. Адрес отдела архитектуры и строительства:

692446, г. Дальнегорск Приморского края, улица Сухановская дом 1.

8. Официальный адрес сайта администрации  Дальнегорского городского округа: dalnegorsk-mo.ru
9. Сведения о графике (режиме) работы отдела архитектуры и строительства сообщаются по телефонам для справок (консультаций).

Телефоны для справок отдела архитектуры и строительства:

Тел: 3-32-71;

Режим работы отдела архитектуры и строительства:

Понедельник- с 9:00 до 18:00

вторник - пятница (с 9:00 до 17:00)

обед: с 13:00 до 14:00

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Приемные часы отдела архитектуры и строительства:

Понедельник - четверг с 9-00 до 13-00.

10. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона отдела архитектуры и строительства, на информационном стенде.
11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

12. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Глава 2. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

13. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при непосредственном личном контакте с потребителями результата предоставления муниципальной услуги, с использованием почтовой, телефонной связи при их непосредственном обращении.

14. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения потребителю результата предоставления муниципальной услуги сообщается при приеме документов.

15. Письменные обращения о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 г. №38-ФЗ «О рекламе» в течение 60 дней со дня поступления обращения.

Глава 3. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ КОНСУЛЬТАЦИЙ (СПРАВОК)

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

16. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами.

17. Консультации предоставляются по вопросам:

1) комментарий по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

5) времени приема и порядка заключения договоров;

6) иным вопросам.

18. Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи.
Глава 4. РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ВОПРОСА

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

19. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги  является:

- заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории  и объектах, находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа. После подписания договора на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа обеими сторонами договор регистрируется в журнале регистрации с присвоением номера.
Раздел III. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы, указанные в пункте 22 настоящего Регламента.

21. Истребование документов, непредусмотренных настоящим административным регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства, не допускается.

Глава 1. ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

22. В соответствии со ст. 19 Федерального закона  от 13.03.2006г. № 38-ФЗ  «О рекламе» договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа заключается на основании результатов торгов (аукциона). В соответствии с Решением Думы Дальнегорского городского округа от 26.02.2009 г. № 968 для участия в аукционе заявитель подает в отдел архитектуры и строительства администрации городского округа заявку с приложением  следующих документов:

1) данные об участнике аукциона – копии учредительных документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
2) два фото рекламного места (9 х 12 цветные) до и после установки рекламной конструкции (фотомонтаж). 

3) эскиз рекламной конструкции в цвете; 

4) план размещения рекламной конструкции на местности с привязкой к окружающей застройке, существующим сетям, элементам благоустройства,  проезжей части и тротуарам, ранее установленным рекламным конструкциям. 
5) информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы участнику аукциона на территории Дальнегорского городского округа;
6) опись предоставленных документов;

7)платежный документ с отметкой банка плательщика, подтверждающий перечисление суммы задатка.

Раздел IV. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. В течение 60  дней со дня поступления заявки на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа  отделом архитектуры и строительства принимается решение о проведении аукциона  на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории и объектах находящихся  в муниципальной собственности   Дальнегорского городского округа. 

24.Информационное сообщение о проведении аукциона публикуется в средствах массовой информации не позднее 30 дней  до объявленной даты проведения аукциона. 
25. В течении 20 дней со дня опубликования информационного сообщения о проведении аукциона в отделе архитектуры и строительства секретарем комиссии по проведению аукционов принимаются заявки установленной формы (приложение №1) от претендентов на участие в аукционе с приложением документов в соответствии с п.22. 
26. Секретарь комиссии по проведению аукционов регистрирует заявки  в журнале. 
27. В течение 5 дней со дня окончания приема заявок на участие в аукционе, указанного в информационном сообщении, комиссия по проведению аукционов рассматривает заявки и принимает решение о допуске к участию в аукционе либо об отказе в допуске к участию в аукционе и оформляет протокол о признании претендентов участниками аукциона.
28. Секретарь комиссии по проведению аукционов не позднее следующего рабочего дня со дня подписания протокола  претендентов признанных участниками аукциона и претендентов не признанных участником аукциона уведомляет о принятом решении.
39. Договор заключается с победителем аукциона в течение 20 рабочих дней после подписания протокола комиссии по проведению аукционов.

30. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается на срок пять лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем двенадцать месяцев.

Глава 2. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

31. Комиссия вправе отказать в допуске к участию в аукционе на следующих основаниях:
- в случае предоставления неполного комплекта документов , указанных в п.22 настоящего Регламента;
         - наличие задолженности по ранее заключенным договорам на распространение наружной рекламы на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности;

        - в случае если претендент занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на территории Дальнегорского городского округа.
Раздел V. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Глава 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ

ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления (приложение №1) с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги;

2) рассмотрение и проверка документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) проведение торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа;

3) заключение договора на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории и объектах находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа.
Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Глава 2. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

33. Специалист выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего Регламента, удостоверяясь что:

1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством;

2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3) документы не исполнены карандашом;

4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

34. В случае отсутствия оснований, указанных в п. 31, с победителем аукциона заключается договор. 

35. Договор на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа представляется Главе Дальнегорского округа  для подписания.
36. После подписания договора на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа обеими сторонами договор регистрируется в журнале регистрации с присвоением номера.
37. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 31 настоящего Регламента, специалист готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

38. Специалист помещает представленные заявителем документы в дело.

Глава 4. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА 

39. Договор на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа выдается победителю аукциона специалистом после уплаты им государственной пошлины за распространение рекламной информации.
40. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа.

Глава 5. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЯ

41. Решение администрации Дальнегорского городского округа   об отказе в заключении договора на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории и объектах , находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа  может быть оспорено заявителем в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

                                       Глава 6. ПОРЯДОК КОНТРОЛЯ ЗА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.

          42.  Должностные лица отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.
43.  Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги, за соблюдением и исполнением должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги (далее – текущий контроль), осуществляется должностными лицами отдела архитектуры и строительства, должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги (далее - должностные лица, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги).

Перечень должностных лиц, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации Дальнегорского городского округа.

44. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию предоставления муниципальной услуги, проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Приморского края, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц администрации Дальнегорского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Дальнегорского городского округа.

45. Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения текущего контроля:

a. проведение текущего контроля не реже двух раз в год;

b. проведение текущего контроля в форме плановых и внеплановых проверок;

46. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц администрации Дальнегорского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

                                                                           Приложение №1

                                                                  к административному регламенту

    предоставления муниципальной услуги

                                                              
        «Заключение договора на установку и    






эксплуатацию рекламных конструкций 
                    




а территории и  объектах, находящихся  





         в муниципальной собственности 






     Дальнегорского городского  округа »

ЗАЯВКА__________  

на участие в аукционе на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории  и объектах, находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа. 
 «___»____________ 20__г.                                                                                  г. Дальнегорск

Заявитель ___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, Ф.И.О. и паспортные данные физического лица, подавшего заявку)

_________________________________________________________________________________

                                      (должность, Ф.И.О)

Именуемый далее – Претендент в лице 

__________________________________________________________________, действующего на основании _______________________________________________________ 

                                                                           (наименование документа)
принимая решение об участии в аукционе на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности ДГО_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:

        1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в ___________________________________________________от _____________ № __________, а также порядок проведения аукциона, установленный  Положением о порядке проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории и объектах, находящихся в муниципальной собственности ДГО, утвержденного решением Думы ДГО . 

         2) в случае признания победителем аукциона заключить с организатором договор аренды не позднее двадцати  дней с момента подписания протокола об итогах аукциона.

                                              Адрес и банковские реквизиты претендента:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

К заявке прилагаются документы согласно описи представляемых Претендентом документов
Подпись Претендента (либо его представителя по доверенности)____________________________м.п.
Заявка принята организатором     _____  :  _____ «___» _____________ 20__г. за № _____
                                                                                        час.         Мин

Подпись уполномоченного лица организатора__________________

                                                                            Приложение № 2 

                                                                   к административному регламенту

    предоставления муниципальной услуги

                                                              
        «Заключение договора на установку и    






эксплуатацию рекламных конструкций 
                    




а территории и  объектах, находящихся  





         в муниципальной собственности 






     Дальнегорского городского  округа »

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 





    

























Обращение заявителя муниципальной услуги  с документами





Проверка предоставленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям








Признание претендента участником аукциона





Уведомление заявителя о приостановке или об отказе предоставления муниципальной услуги 








Предоставленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям








Проведение аукциона (торгов)








заключение договора на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции ектах находящихся в муниципальной собственности Дальнегорского городского округа








