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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        03  июня 2011 г.                       г. Дальнегорск                              №  390 – па  
Об утверждении административного

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача  акта о выборе 
земельного участка для строительства».  

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 22.07.2010 г.  №581-па «Об утверждении Сводного реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнегорского городского округа и Сводного реестра муниципальных функций, исполняемых администрацией Дальнегорского городского округа», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа,  администрация Дальнегорского городского округа, -

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка и выдача  акта о выборе земельного участка для строительства» (прилагается).

2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации Дальнегорского городского округа.

3.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Трудовое слово».

Глава Дальнегорского 

городского округа                                                     
                           Г.М. Крутиков

Утвержден
                                                                                   постановлением  администрации 
                                                                                     Дальнегорского городского округа
                                                                              от 03.06. 2011г. № 390-па   
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача  акта о выборе земельного участка для строительства»
1. Общие положения

         1.1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача акта о выборе земельного участка для строительства» (далее - Административный регламент) в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия между администрацией Дальнегорского городского округа, его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации Дальнегорского городского округа с заявителями, органами государственной власти, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.
Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам.
1.3.
Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1.
Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном сайте, электронной почте      администрации Дальнегорского городского округа приводятся в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

1.3.2.
Порядок получения информации заявителями:

а)
информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в отделе архитектуры и строительства Дальнегорского городского округа:
-
по письменным обращениям заявителей;

-
с использованием средств телефонной связи;

б)
информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.

1.3.3.
Специалист  отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист  отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист  отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

1.3.4.
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

1.3.5.
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация, о местонахождении  и графике работы структурного подразделения администрации отдела архитектуры и строительства, МУ Архитектурно-планировочное, проектно-производственное бюро г. Дальнегорска (далее МУ АПППБ), на которое возложена подготовка графических  материалов по предоставлению данной муниципальной услуги, а также следующая информация:

а)
текст административного регламента;

б)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
                        2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1
Наименование муниципальной услуги – выдача акта о выборе земельного участка для строительства.

2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация Дальнегорского городского округа.

2.3.
Предоставление муниципальной услуги по выдаче акта о выборе земельного участка для строительства включает в себя:

· предоставление услуг, связанных с исполнением функции по выдаче акта о выборе земельного участка для строительства;

· осуществление функции по выдаче акта о выборе земельного участка для строительства.

2.4.
Подготовку графических материалов к  акту о выборе земельного участка для строительства осуществляет МУ  АПППБ, акт о выборе земельного участка для строительства утверждается постановлением администрации Дальнегорского городского округа.

2.5.
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие администрацией Дальнегорского городского округа решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка, либо мотивированный отказ.

2.6.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
           -  «Региональными нормативами градостроительного проектирования в Приморском крае»,     утверждённые Постановлением Администрации Приморского края 21 мая 2010 года №185-па.

         2.7.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1.
Услуга предоставляется на основании письменного заявления о выборе земельного участка на имя начальника отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа.

2.7.2.
В заявлении указывается:

· для граждан, индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, телефон для связи, личная подпись, дата;

· для юридических лиц – полное наименование обратившегося юридического лица, юридический адрес, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, телефон для связи, личная подпись руководителя обратившегося юридического лица, дата;

· в случае если обращение подписывается представителем гражданина, индивидуального предпринимателя, руководителя юридического лица, к заявлению прикладывается доверенность, оформленная в соответствии с нормами действующего законодательства;

· назначение объекта в соответствии с «Общероссийским классификатором основных фондов», разрешённым использованием земельного участка;

- место размещения объекта, которые необходимо указать с использованием топографических материалов, документов государственного кадастра или иного картографического материала, позволяющего максимально достоверно определить испрашиваемое место для размещения объекта;
-    постановление главы администрации Дальнегорского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка (при необходимости);

· обоснование примерного размера земельного участка, включая земли санитарной (охранной) зоны, которое должно быть представлено в виде схемы планировочной организации земельного участка, эскизного ген.плана земельного участка и др. Представленное обоснование должно соответствовать СНиП, СанПиН, техническим регламентам, нормативам градостроительного проектирования.

К заявлению прикладываются технико-экономическое обоснование проекта строительства и необходимые расчеты, которые должны содержать требуемые нагрузки для инженерного обеспечения объекта на испрашиваемом участке. Так же могут прикладываться документы о полученных предварительных технических условиях, проведенных согласованиях и графические материалы – схемы, чертежи и т.д.

2.7.3.
Заявление с приложенными документами направляется начальнику отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа, который  направляет заявление с пакетом документов в МУ АПППБ  для рассмотрения и изготовления графических материалов.

2.7.4.
Специалисты  МУ АПППБ  рассматривают заявление и приложенный пакет документов.

2.7.6.
Специалисты отдела подготавливают проект акта выбора земельного участка для строительства объекта на основе:

· генерального плана города;

· градостроительного зонирования;

· проектов планировки и межевания;

· нормативов градостроительного проектирования;

· технических регламентов, строительных, санитарных, пожарных, экологических норм и правил.
В случае отсутствия необходимых документов для проведения анализа о возможности или невозможности размещения объекта строительства специалисты МУ АПППБ готовят соответствующие запросы в соответствующие органы, которые предоставляют соответствующие сведения, или заявителю.

В этом случае срок для подготовки материалов акта выбора земельного участка приостанавливается до предоставления дополнительных данных.

2.7.7.
В случае, если выбираемый земельный участок находится на застроенной территории, не разделенной на земельные участки, границы земельных участков существующих зданий, строений и сооружений, а так же граница места размещения объекта устанавливается посредством подготовки проекта межевания.
2.7.8.
Выбор земельного участка на застроенной многоквартирными жилыми домами территории не производится.

2.7.9.
Специалисты  МУ АПППБ определяют состав комиссии для подписания акта выбора в зависимости от расположения земельного участка и возможных ограничений по его использованию, подготавливают проект акта выбора земельного участка для строительства объекта в количестве четырёх экземпляров и передают его заявителю для дальнейшего согласования с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и физическими лицами, интересы которых будут затрагиваться процессом строительства.

2.7.10.
Акт выбора земельного участка утверждается постановлением администрации Дальнегорского городского округа после предоставления заказчиком четырёх экземпляров проекта акта выбора, подписанных членами комиссии и заявления на имя руководителя администрации Дальнегорского городского округа об утверждении акта выбора земельного участка для строительства объекта и предварительном согласовании места его размещения.

2.8.
Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.8.1.
Срок подготовки проекта акта выбора земельного участка для строительства объекта составляет не более 50-ти дней со дня получения заявления о выборе земельного участка.

2.8.2.
Срок выдачи решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории не более 30-ти дней со дня получения заявления об утверждении акта выбора земельного участка для строительства объекта и предварительном согласовании места его размещения.
2.8.3.
Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;

· запрет, установленный законодательством Российской Федерации;

· обнаружение в ходе правовой, градостроительной и землеустроительной экспертизе документов каких-либо препятствий для предоставления муниципальной услуги;

· вновь открывшиеся обстоятельства в процессе выбора земельного участка (поступление заявлений и жалоб граждан, изменение технических условий и регламентов);
· обнаружение в представленных документах технических ошибок.
2.9.
Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

2.9.1.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 мин.

2.9.2.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 мин.
2.9.3.
Места ожидания могут быть оборудованы стульями, креслами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.9.4.
Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а)
информационным стендом, на котором размещается следующая информация:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
· извлечения из текста Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте);
· перечень заявочных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
б)
стульями и столами для возможности оформления документов.

2.9.5.
Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· Прием и регистрация заявления.

· Проверка представленных документов.

· Подготовка проекта акта выбора земельного участка для строительства.

· Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта.

         3.1.
                                 Прием и регистрация заявления.

3.1.1.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о выборе земельного участка для строительства, оформленным в соответствии с требованиями, предусмотренными п.п. 2.7.2.

3.1.2.
Должностное лицо  отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа, ответственное за прием и регистрацию документов, знакомится с представленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям и в случае:

· соответствия заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных п.п. 2.7.2, регистрирует поступившее заявление;

· несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных п.п. 2.7.2, возвращает заявление с прилагаемыми документами заявителю, устно объяснив причину отказа в приеме заявления.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 минут.

3.1.3.
После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, заявителю выдается первый экземпляр заявления с отметкой о дате и входящем номере регистрации, второй экземпляр заявления приобщается к поступившим документам.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 минут.

3.1.4.
Должностное лицо отдела архитектуры и строительства администрации  Дальнегорского городского округа передает зарегистрированные документы на рассмотрение начальнику МУ АПППБ г. Дальнегорска.

         3.1.5.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два дня.

3.1.6.
Результатом выполнения административной процедуры являются переданные начальнику МУ АПППБ г. Дальнегорска документы на рассмотрение.

3.2.
Проверка представленных документов.

3.2.1.
Основанием для начала административной процедуры являются переданные начальнику МУ АПППБ  документы на рассмотрение.

3.2.2.
Начальник МУ АПППБ в день поступления заявления назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов из числа сотрудников.

3.2.3.
Ответственный исполнитель проводит экспертизу документов на соответствие по форме и содержанию нормам действующего законодательства, оценивает представленные документы на соответствие имеющейся документации по территориальному планированию, градостроительному зонированию, проектам планировки и межевания, нормам градостроительного проектирования, строительным нормам и правилам, техническим регламентам, так же проводит землеустроительную оценку состояния территории, обеспеченности участка объектами транспортной, социальной и инженерной инфраструктур, запрашивает технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, лично обследует земельный участок.
В случае отсутствия необходимых документов для проведения анализа о возможности или невозможности размещения объекта строительства специалисты отдела МУ АПППБ  готовят соответствующие запросы в соответствующие органы, которые предоставляют соответствующие сведения, или заявителю.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет двадцать дней.

3.2.4.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет тридцать дней со дня регистрации заявления о выборе земельного участка для строительства.
3.2.5.
Результатом выполнения административной процедуры является оценка возможности дальнейшего формирования земельного участка для строительства, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги при обнаружении в ходе правовой, градостроительной и землеустроительной экспертизы документов каких-либо препятствий для предварительного согласования места размещения данного объекта строительства.
3.3.
Подготовка проекта акта выбора земельного участка для строительства.
3.3.1.
Ответственный исполнитель определяет состав комиссии для подписания акта выбора, подготавливает проект акта выбора земельного участка для строительства объекта в количестве четырёх экземпляров и передает его заявителю для дальнейшего согласования с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и физическими лицами, интересы которых будут затрагиваться процессом строительства.

3.3.2.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пятьдесят дней со дня регистрации заявления о выборе земельного участка для строительства.

3.3.3.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю четырёх экземпляров проекта акта выбора земельного участка для строительства объекта с целью дальнейшего согласования с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и физическими лицами, интересы которых будут затрагиваться процессом строительства
3.3.4.   Акт выбора земельного участка на строительство действует в течение трёх месяцев с момента его выдачи, по истечении указанного срока акт может быть продлён по заявлению заявителя на имя Главы Дальнегорского городского округа с обоснованием причин его продления.
3.4.
Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта.
3.4.1.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с  заявлением на имя начальника отдела архитектуры и строительства об утверждении акта выбора земельного участка для строительства объекта и предварительном согласовании места его размещения, с приложением четырёх экземпляров проекта акта выбора, подписанных членами комиссии, а так же других документов согласований, указанных в акте выбора.
3.4.2.
Должностное лицо отдела архитектуры и  строительства, ответственное за прием и регистрацию документов, знакомится с представленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям и в случае:

· соответствия заявления и прилагаемых к нему документов, регистрирует поступившее заявление;

· несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов, возвращает заявление с прилагаемыми документами заявителю, устно объяснив причину отказа в приеме заявления.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 минут.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 минут.

         3.4.5.
Начальник отдела архитектуры и строительства в день поступления заявления назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов из числа сотрудников.

3.4.6.
Ответственный исполнитель проводит проверку и анализ полученных документов.

В случае отсутствия подписей, печатей и других документов согласований, указанных в акте выбора, ответственный исполнитель готовит соответствующий запрос заявителю о предоставлении недостающих материалов.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет десять дней со дня регистрации заявления об утверждении акта выбора земельного участка для строительства объекта и предварительном согласовании места его размещения.
3.4.7.
Ответственный исполнитель подготавливает проект постановления администрации Дальнегорского городского округа о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет четырнадцать дней со дня регистрации заявления об утверждении акта выбора земельного участка для строительства объекта и предварительном согласовании места его размещения.

3.4.8.
Подготовленный акт выбора и схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории утверждается постановлением администрации Дальнегорского городского округа.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет пять дней.

3.4.9.
Копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо об отказе в размещении объекта выдается заявителю в семидневный срок со дня его утверждения.

3.4.10.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет тридцать дней со дня регистрации заявления об утверждении акта выбора земельного участка для строительства объекта и предварительном согласовании места его размещения.

3.4.11.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача акта выбора земельного участка для строительства и решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Дальнегорского городского округа  положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации Дальнегорского городского округа осуществляет первый  заместитель главы администрации Дальнегорского городского округа и начальник отдела архитектуры и строительства.

4.2.
Контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется:

· путем проведения плановых проверок, которые проводятся в соответствии с планом работы администрации Дальнегорского городского округа, но не чаще одного раза в три года.

Плановые проверки проводятся должностными лицами:

- начальником отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа.
· путем проведения внеплановых проверок, которые проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.
4.3.
Должностные лица структурных подразделений (отдел архитектуры и строительства, МУ  АПППБ), виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.4.
Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.
                                             5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.2.
Заявитель может обратиться с соответствующим обращением к первому заместителю главы администрации Дальнегорского городского округа, курирующему предоставление данной муниципальной услуги.

5.3.
В письменном обращении указываются:

а)
наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

б)
фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование обратившегося юридического лица;
в)
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г)
суть обращения;

д)
личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

5.4.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

-
в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-
наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-
текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

-
в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5.
Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение 30 дней с даты регистрации обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем 30 дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.6.
Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения, обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.7.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче акта о выборе земельного участка для строительства
СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ
Наименование: отдел архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа .

Адрес: 692446, Приморский край, г. Дальнегорск, ул. Сухановская,1
Телефон (8-42373) 3-32-71, 3-24-30 (факс).

Наименование: МУ АПППБ г. Дальнегорска,

Адрес: 692446, Приморский край, г. Дальнегорск, ул. Сухановская,1
 Телефон (8-42373) 3-27-49, 3-25-45;  3-27-49(факс).

Телефоны для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги. (8-42373-
3-27-49)
Режим работы отдела архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:
Понедельник - четверг- 9-00 – 13-00.

                                                                                      Приложение № 2 

                                                                   к административному регламенту

    предоставления муниципальной услуги

                                                                             «Подготовка и выдача  акта о выборе земельного участка для строительства»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 






                                 ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Проект постановления администрации Дальнегорского городского округа «Подготовка и выдача  акта о выборе земельного участка для строительства» 
	Должность
	Фамилия
	Замечания

подпись
	Дата согласования

	 Первый зам. главы администрации 

Начальник отдела архитектуры и строительства

Начальник отдела экономики и предпринимательства

Главный специалист Управления делами администрации
	Войнов В.В.
Сахарова Т.С.

Башкирёва С.Н.

Тарасов Р.М.
	
	


Постановление  разослать:   отдел архитектуры и строительства-1 экз;   . 

Подготовил:    23.05.2011 г.                            / Шварц И.В. /                              ______________________

                             (дата)                        (Ф.И.О.)                                                   (подпись)

Передано в управление делами                  _________________________________

Примечание: управление делами рассылает копии постановлений, распоряжений в строгом соответствии со списком.

Обращение заявителя муниципальной услуги  с документами





Проверка предоставленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Оформление акта о выборе участка для строительства





Уведомление заявителя о приостановке или об отказе предоставления муниципальной услуги 








Предоставленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям








Выдача акта о выборе земельного участка для строительства заявителю








