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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА                 ПРИМОРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
07 июня 2019г.                  г.Дальнегорск                           № 114-ра 
Об утверждении учетной политики администрации Дальнегорского городского округа
В соответствии с Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»:

1. Утвердить прилагаемую Учетную политику администрации Дальнегорского городского округа.

2. Установить, что действие настоящего распоряжения распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2019 года.
3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации Дальнегорского городского округа.
  4. Контроль за соблюдением настоящего распоряжения возложить на начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности.
И.о. Главы Дальнегорского
городского округа                                                                                       В.Н. Колосков    
УТВЕРЖДЕНА
распоряжением администрации Дальнегорского городского округа 

от 07.06.2019 № 114-ра 

Учетная политика 

администрации Дальнегорского городского округа

Учетная политика администрации Дальнегорского городского округа (далее – Администрация) осуществляется в соответствии с требованиями следующих документов:
Бюджетного кодекса Российской Федерации;
Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
приказа Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – приказ № 157н);
приказа Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – приказ № 162н);
приказа Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2017 года № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
федеральных стандартов для организаций государственного сектора, утвержденных приказами Министерства финансов Российской Федерации;
иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
1. Общие положения

1.1. Администрация является администратором доходов, главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств. 
Кассовое обслуживание Администрации осуществляет Финансовое управление администрации Дальнегорского городского округа в соответствии с соглашением, включая выполнение полномочий по санкционированию оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств. 

1.2. Бюджетный учет ведет структурное подразделение Администрации – отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Дальнегорского городского округа на основании Положения об Отделе бухгалтерского учета и отчетности администрации Дальнегорского городского округа, утвержденного распоряжением администрации Дальнегорского городского округа от 16 января 2009 года № 3-ра. 

Возглавляет отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Дальнегорского городского округа (далее – Отдел учета) начальник отдела – главный бухгалтер.

Ответственным за ведение бюджетного учета в Администрации является начальник Отдела учета - главный бухгалтер.

1.3. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

1.4. Учетная политика применяется на все последующие отчетные периоды с внесением в неё необходимых изменений и дополнений. Изменения в Учетную политику принимаются распоряжением администрации Дальнегорского городского округа.

1.5. Администрация публикует Учетную политику, а также внесение изменений в неё, на своем официальном сайте путем размещения основных положений учетной политики.
2. Организация ведения бюджетного учета

2.1. Бюджетный учет ведется автоматизированным способом с применением программных продуктов:

 «1С: Предприятие 8.3. Бухгалтерия государственного учреждения» для бухгалтерского (бюджетного) учета и формирования бюджетной отчетности; 

«1С: Зарплата и кадры государственного учреждения» для учета заработной платы;

«СУФД администратор поступлений» для администрирования доходов;

«Бюджет-WEB» для внесения изменений в сводную бюджетную роспись, для формирования сведений о принятых бюджетных обязательствах, возникших на основании заключенных контрактов;
«Свод-Смарт» для предоставления в Финансовое управление администрации Дальнегорского городского округа консолидированной бюджетной отчетности по исполнению бюджета Администрации и подведомственного учреждения МКУ «Обслуживающее учреждение» и консолидации бухгалтерской отчетности автономных учреждений, у которых Администрация является учредителем;
«Хранилище-КС» для планирования, разработки проекта бюджета Администрации на очередной год и плановый период;

Программные продукты ОАО «Сбербанк России» и ОАО СКБ Приморья «Примсоцбанк» для перечисления зарплаты сотрудникам.

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи Отдел учета ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности в отделение Пенсионного фонда.
2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности на сервере Администрации производится сохранение резервных копий базы «1С: Предприятие 8.3. Бухгалтерия государственного учреждения» и «1С: Зарплата и кадры государственного учреждения».

2.5. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом на бумажном носителе и подшиваются в папки в хронологическом порядке по дате совершения операций, дате принятия к учету первичного документа с приложением первичных документов по Контрагентам в алфавитном порядке. 
 Регистры бухгалтерского учета, а также первичные документы к ним хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
3. Основные правила ведения бюджетного учета

3.1. Бюджетный учет ведется с применением рабочего Плана счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов бухгалтерского учета формируется на основании Единого Плана счетов бухгалтерского учета в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н и Инструкцией № 162н. 

При ведении бюджетного учета применяется номер счета бюджетного учета, состоящий из двадцати шести разрядов, с учетом особенностей формирования, установленных пунктом 21 приказа № 157н.

Аналитические коды в номере счета отражают:

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

19-21 разряд - код синтетического счета Плана счетов субъекта учета;

22 - 23 разряд - код аналитического счета Плана счетов субъекта учета;

24 - 26 разряд - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.

Разряды 18-26 номера счета образуют код счета бухгалтерского учета.

В разрядах 1-17 номера счета бюджетного учета отражается: с 4 по 20 разряд кода классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, источников финансирования дефицитов бюджетов, в 24 - 26 разрядах - коды классификации операций сектора государственного управления. 

3.2. Отдел учета использует забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.3. При формировании рабочего плана счетов, применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

«1» деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

«3» средства во временном распоряжении.

3.4. Все операции, связанные с финансово-хозяйственной деятельностью Администрации, оформляются первичными учетными документами с использованием унифицированных форм первичного учета документов и регистров бухгалтерского учета, утвержденных приказом № 52н и утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России N 52н).

При оформлении хозяйственных операций, для которых приказом № 52н и правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти не предусмотрены формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и иных документов бухгалтерского учета, применяются формы документов, утверждённые распоряжением Администрации, либо утвержденные настоящей Учетной политикой Приложением.
Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях.
3.5. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке.

Первичные учетные документы, составленные на иностранных языках, требуют построчного перевода документа на русский язык.

Перевод первичных учетных документов с иностранного языка на русский язык осуществляют специалисты, на которых возложена такая обязанность в рамках исполнения должностного регламента. В случае отсутствия специалиста со знаниями соответствующего иностранного языка перевод с иностранного языка на русский язык может быть сделан профессиональным переводчиком, имеющим диплом о соответствующем образовании либо перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

Документ о переводе с иностранного языка на русский язык оформляется на отдельном листе, заверяется подписью специалиста, осуществлявшего перевод, с указанием фамилии и должности и является основанием для принятия первичного учетного документа к бухгалтерскому учету.
3.6. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники Отдела учета.

Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается. 

Требования руководителя Отдела учета - главного бухгалтера, специалистов Отдела учета по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в Отдел учета оправдательных документов и сведений обязательны для всех сотрудников Администрации (включая случаи создания документов с применением средств автоматизации).
Создание первичных учетных документов, порядок и сроки их передачи, для отражения в регистрах бухгалтерского учета производятся в соответствии с графиком документооборота, утвержденным распоряжением Администрации. 

3.7. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

Журнал операций № 1 по счету "Касса";

Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами;

Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда;

Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал по прочим операциям № 8 по учету страховых взносов, налогов; расчетов по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам; по доходам будущих периодов;

Журнал по санкционированию № 9;

Журнал по прочим операциям № 80 (далее - Журналы операций);

Главная книга и иные регистры, предусмотренные Инструкцией 162н.
3.8. Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций, иные регистры бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. Унифицированные формы регистров бухгалтерского учета формируются в форме электронных регистров в специализированной бухгалтерской программе для бухгалтерского (бюджетного) учета.

3.9. При отражении операций на счетах бюджетного учета применяется корреспонденция счетов, предусмотренная Инструкцией к Единому плану счетов № 157н и Инструкцией № 162н. 
3.10. Регистры бухгалтерского учета, составляются по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н. Формирование бухгалтерских регистров на бумажных носителях для дальнейшего хранения производится в следующем порядке:
Журналы операций - ежемесячно;

Главная книга и иные регистры - по окончании календарного года за каждый месяц.
Кроме того, распечатка регистров учета производится по требованию контролирующих органов и других пользователей информации об исполнении бюджета.

3.11. В случае обнаружения пропажи, порчи или несанкционированного уничтожения первичных учетных документов и (или) регистров бюджетного учета сотрудники Администрации сообщают об этом руководителю своего подразделения и начальнику Отдела учета.
Начальник Учета и руководитель подразделения не позднее одного часа готовят совместный доклад руководителю учреждения об утрате, порче, несанкционированном уничтожении первичных учетных документов, регистров учета учреждения. На основании доклада руководитель Администрации действует в соответствии с п. 16 Инструкции N 157.

3.12. Для оформления права выступать в качестве доверенного лица от Администрации при получении товарно-материальных ценностей Отделом учета в программе «1C: Предприятие 8.3. Бухгалтерия государственного учреждения» оформляется доверенность. Доверенность формируется в одном экземпляре и выдается под расписку сотруднику Администрации на срок не превышающий десяти календарных дней.

Выдача доверенностей лицам, не работающим в Администрации, не допускается.

3.13. Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов в учреждении создается постоянно действующая комиссия. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов устанавливается распоряжением Администрации.
3.14. При проведении инвентаризации имущества и обязательств в учреждении создается комиссия по поступлению и выбытию активов. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов при проведении инвентаризации по разным обязательствам устанавливается отдельным распоряжением Администрации. 
3.15. В соответствии с Федеральным законом от 5.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» для проведения приемки поставленных товаров, услуг, выполненных работ, а также проведения экспертизы результатов, предусмотренных контрактом, создается по условию контракта приемочная комиссия, состав которой устанавливается распоряжением Администрации.
3.16. Консолидированная отчетность Администрации составляется (сводится) и представляется в Финансовые управления администрации Дальнегорского городского округа на основании отчетности, предоставленной в программном продукте «Свод-Смарт» Администрации, подведомственной организации и автономных учреждений у которых учредителем, является Администрация, с учетом нормативных актов и информационных писем Финансового управления администрации Дальнегорского городского округа.
Срок сдачи отчетности устанавливает Финансовое управление администрации Дальнегорского городского округа информационным письмом.

Бюджетная отчетность предоставляется в Финансовое управление администрации Дальнегорского городского округа в электронном виде и на бумажном носителе с использованием программного продукта «Свод-Смарт».

3.17. Бюджетная отчетность Администрации формируется на основании первичных документов о фактах хозяйственной деятельности, занесенных в регистры бухгалтерского учета и составляется в соответствии с Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н, с учетом нормативных актов либо информационных писем Финансового управления администрации Дальнегорского городского округа.

Формирование информации, раскрываемой в бюджетной отчетности, осуществляется с учетом положений ФСБУ "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" и ФСБУ "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

3.18. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

4. Учет основных средств

4.1. Администрация учитывает в составе основных средств материальные ценности, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь, предназначенные для неоднократного или постоянного использования Администрацией на праве оперативного управления в целях выполнения им муниципальных полномочий, осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд, принимаются к учету в качестве основных средств. 
Указанные материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при их передаче Администрацией, в том числе инвестиционной недвижимости, во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования. 
Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 года № 2018-ст (пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 

4.2. Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств признаётся сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение или изготовление, с учетом сумм налога на добавленную стоимость. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость, при доставке нескольких имущественных объектов – расходы распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки. 
Объекты основных средств, полученные субъектом учета от собственника (учредителя), иной организации государственного сектора подлежат признанию в бухгалтерском учете в оценке, определенной передающей стороной (собственником (учредителем) - по стоимости, отраженной в передаточных документах.

Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.
После признания в бухгалтерском учете актива в качестве объекта основных средств его учет осуществляется по балансовой стоимости.

4.3. Первичными учетными документами для принятия к бюджетному учету основных средств являются документы, полученные от поставщиков. В случае отсутствия документов от поставщиков принятие к учету основных средств оформляется приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) по ф. 0504207. 
Первоначальной стоимостью основных средств, полученных по договору дарения (безвозмездно), признается их текущая оценочная стоимость, признаваемая справедливой стоимостью указанного объекта на дату принятия к бюджетному учету. При определении текущей оценочной стоимости могут быть использованы: 

данные о ценах на аналогичные основные средства, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей; 

сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе; 

информацией, размещенной в СМИ;

экспертные заключения о стоимости отдельных объектов основных средств.

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, методы определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения, стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).

4.4. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Составные части компьютера (монитор, системный блок, клавиатура, мышь) учитываются как разные инвентарные объекты. С целью объединения основных средств в один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств) критериями отнесения стоимости объектов основных средств к несущественной стоимости являются критерии, установленные ФСБУ "Основные средства" для начисления 100% амортизации при вводе в эксплуатацию. У основных средств должен быть одинаковый срок полезного использования, их стоимость не должна быть существенной. 

Несущественной стоимость считается до 20000 рублей за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

4.5. Единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера объектов основных средств, выбывших с балансового учета, объектам основных средств, вновь принятым к бухгалтерскому учету, не присваиваются.

Каждому объекту основных средств стоимостью свыше 10 000 рублей присваивается инвентарный порядковый номер, состоящий из 11 знаков.
  Структура инвентарного номера:
- источник приобретения основного средства;
- номер счета на котором учитывается основное средство;

- порядковый номер объекта основного средства.
Инвентарный номер обозначается путем прикрепления к инвентарному объекту жетона на бумажном носителе.
На основные средства до 10 000 рублей включительно, инвентарный номер не присваивается.
4.6. Амортизация объекта основных средств начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету.

Амортизация объекта основных средств прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания (выбытия его из бухгалтерского учета), или с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.

Начисление амортизации объекта основных средств производится линейным методом. Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива.

Амортизация объекта основных средств начисляется с учетом следующих положений:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

Амортизация в целях бюджетного учета на объекты основных средств начисляется ежемесячно линейным методом исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной в соответствии со сроком их полезного использования.

4.7. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из решения комиссии по поступлению и выбытию активов следующим образом:

а) ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств. При этом по объектам основных средств, включенным согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 года № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 52; 2016, № 29, ст. 4818), в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную группу срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 года № 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»; 

б) рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов.

4.8. Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости (пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
4.9. Объекты основных средств, не приносящие экономической выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» по балансовой стоимости основного средства до момента их утилизации (уничтожения).

Объекты основных средств с остаточной стоимостью равной нулю (при 100% начислении амортизации), не приносящие экономической выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении», по условной оценке - 1 рубль за 1 объект основного средства.

5. Учет нематериальных активов 

5.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

5.2. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

5.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.
6. Учет материальных запасов

6.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, также Отдел учета учитывает в составе материальных запасов, материальные объекты, указанные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Кроме этого к материальным запасам также относятся:

· канцтовары и канцелярские принадлежности, включая бумагу, папки для бумаг, дыроколы, степлеры;

· дискеты, CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти и иные носители информации.
Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов.  

6.2. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости приобретения с учетом расхода, связанных с их приобретением. Первичными учетными документами для принятия к бюджетному учету материальных запасов являются документы, полученные от поставщиков (товарная накладная). В случае отсутствия документов от поставщиков принятие к учету материальных запасов оформляется приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) по ф. 0504207.

Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), и иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных по договору дарения (безвозмездно), определяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных от ликвидации основных средств, и оприходование излишков, выявленных при инвентаризации, определяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.

6.3. Аналитический учет по счету ведется в разрезе материальных запасов и материально ответственных лиц.

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных категорий материальных запасов в Карточках учета материальных ценностей (ф. 0504043) по наименованиям и количеству.

6.4. Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между структурными подразделениями или материально ответственными лицами оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204).

6.5. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Списание указанных в настоящем пункте материальных запасов производится по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

6.6. Бланки строгой отчетности, находящиеся в учреждении, учитываются в составе материальных запасов до момента передачи их сотруднику, ответственному за оформление или выдачу.

Стоимость бланков строгой отчетности, которые переданы работнику, ответственному за их оформление или выдачу, списывается на расходы текущего финансового периода. Эти бланки учитываются на забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" до момента, когда ответственный работник представит акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816), подтверждающий их выдачу или уничтожение испорченных бланков.

6.7. Сувенирная продукция и ценные подарки, находящиеся в учреждении, учитываются в составе материальных запасов до момента передачи их сотруднику, ответственному за проведение торжественных и протокольных мероприятий или вручение.

6.8. Стоимость сувенирной продукции и ценных подарков, которые переданы работнику, ответственному за проведение протокольного (торжественного) мероприятия, списывается на расходы текущего финансового периода. До момента вручения они учитываются на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры".

6.9. Подтверждение вручения сувениров и ценных подарков оформляется служебной запиской (в произвольной форме) начальника структурного подразделения Администрации о вручении ценных подарков и сувениров в рамках протокольных (торжественных) мероприятий сотрудником, ответственным за проведение торжественных и протокольных мероприятий или вручение.

7. Учет денежных средств и денежных документов
7.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Указаниями Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

7.2. Прием в кассу наличных денежных средств от сотрудников производится по Приходным кассовым ордерам. Выдача денег из кассы происходит по Расходным кассовым ордерам, на основании заявления на выдачу денег и другим документам. Документы на выдачу денег подписывают руководитель Администрации. 

7.3. Денежные документы принимаются в кассу Администрации и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов. 

7.4. В составе денежных документов учитываются:

- маркированные конверты;

- почтовые марки;

- проездные документы, приобретаемые учреждением для проезда работников к месту командировки и обратно.

7.5. Прием и выдача денежных документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи «Фондовый».

7.6. Кассовая книга (ф. 0504514) учреждения оформляется в день совершения операций по кассе на бумажном носителе с применением программы 1С:Предпрятие.

7.7. Нумерация листов кассовой книги применяется отдельно для денежных средств и денежных документов.

7.8. Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах кассовой книги (ф. 0504514), с проставлением на них записи «фондовый». 

7.9. Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе, несет специалист Отдела учета, согласно должностной инструкции. Специалист Отдела учета в обязательном порядке фиксирует любой приход и расход наличных денежных средств и документов в кассовой книге строго в день составления документа.

Об использовании денежных документов подотчетное лицо должно отчитаться. Для этого нужно представить авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование. Максимальный срок, на который может быть выданы денежные документы составляет 1 календарный год.
8. Учет доходов

8.1. Администрация осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета Администрации. Перечень администрируемых Администрацией доходов с указанием кодов бюджетной классификации закреплены распоряжением Администрации, на основании Решения о бюджете Дальнегорского городского округа.
8.2. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами Администрации. 

8.3. Учет операций по доходам от безвозмездных поступлений ведется на счете 205 «Расчеты по доходам».

Доходы от предоставления субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов (далее - межбюджетных трансфертов) начисляются на основании соглашения о предоставлении межбюджетного трансферта либо на основании Уведомления по расчетам между бюджетами ф. 0504817.

8.4. Учет операций по доходам от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба ведется на счете 209 «Расчеты по ущербу имуществу и иным доходам».

Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба, в частности при вступлении в силу вынесенного постановления (решения) по делу об административном правонарушении, определения о наложении судебного штрафа, при предъявлении плательщику документа, устанавливающего право требования по уплате предусмотренных контрактом (договором, соглашением) неустоек (штрафов, пеней) в сумме, указанной в соответствующих документах.

Начисление ожидаемых доходов от выставленных претензий к поставщику услуг за нарушения условий муниципального контракта, оспариваемых исполнителями (в связи с чем сумму поступлений невозможно надежно оценить), осуществляется по дебету счета 209.41 «Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)» и кредиту счета 401.40 «Доходы будущих периодов». По факту определения решением суда размера возмещения поставщиком штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров) в бухгалтерском учете признаются доходы текущего отчетного периода (дебет счета 401.40 и кредит счета 401.10) (Письмо Минфина России от 3 сентября 2018 г. N 02-05-11/62851).
8.5. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика либо на основании акта сверки с плательщиком.
9. Учет расчетов с подотчетными лицами

9.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения руководителя или служебной записки (заявления), согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления средств на банковскую карту штатного сотрудника Администрации, выданную в рамках «зарплатного» проекта в течение трех рабочих дней от даты распоряжения (служебной записки).

Денежные средства на банковскую карту сотрудников Администрации перечисляются: 

под отчет на командировочные расходы;

под отчет на административно-хозяйственные нужды (в том числе на услуги нотариуса);

на возмещение (покрытие) затрат, произведенных сотрудником из личных средств (включая перерасход по авансовым отчетам).

9.2. В Администрации предельная сумма денежных средств, выдаваемых (перечисляемых) под отчет на административно-хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (Сто тысяч) рублей.

Максимальный срок, на который может быть выданы денежные средства под отчет составляет 10 календарных дней, денежные документы – 1 календарный год.

9.3. Перечисление денежных средств под отчет сотруднику на командировочные и хозяйственно-операционные расходы производится на основании заявления с указанием суммы аванса, его назначения и расчета (обоснования) размера аванса, с разрешительной подписью уполномоченного лица, а также при условии полного отчета подотчетного лица по предыдущему авансу.

Возмещение сотруднику затрат, произведенных из его личных средств (включая перерасход по авансовым отчетам) производится на основании предоставленного авансового отчета с приложением подтверждающих документов. 

9.4. Передача выданных (перечисленных) в подотчет денежных средств одним лицом другому запрещается.

9.5. Денежные средства, выданные (перечисленные) в подотчет, могут расходоваться только на те цели, которые предусмотрены при их выдаче (перечислении), т.е. строго по назначению.

9.6. Расчеты с сотрудниками по перечисленному на банковский счет авансу на командировочные расходы, на административно-хозяйственные нужды учитываются на счете 1 208 00 «Расчеты с подотчетными лицами» на соответствующих субсчетах.

Расчеты с сотрудниками по предоставленному авансовому отчету на возмещение сотруднику затрат, произведенных из его личных средств (включая перерасход по авансовым отчетам) на командировочные расходы, расходов на приобретение материальных запасов, оплаты выполненных работ, оказанных услуг, расходов, связанных с проживанием вне постоянного места жительства, учитываются на счете 1 208 00 «Расчеты с подотчетными лицами» на соответствующих субсчетах.

9.7. Сотрудники, получившие денежные средства под отчет, а также сотрудники, производившие затраты за счет личных средств на командировочные расходы, на административно-хозяйственные нужды, составляют авансовые отчеты по унифицированной ф.0504505 с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. 

При направлении сотрудников в служебные командировки расходы на них возмещаются в соответствии с Положением о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками лицам, работающих в органах местного самоуправления Дальнегорского городского округа, утвержденным решением Думы Дальнегорского городского округа.

Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.

9.8. Сотрудники, получившие денежные документы под отчет, а также сотрудники, производившие затраты за счет личных средств на приобретение денежных документов, связанных с почтовыми расходами, составляют авансовые отчеты по унифицированной ф.0504505 с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. 

Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является реестр отправленной корреспонденции и Акт о списании денежных документов.

9.9. Сотрудники, производившие затраты за счет личных средств на расходы, связанные с проездом к месту использования отпуска сотрудников и их членов семьи, составляют авансовые отчеты по унифицированной ф.0504505 с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. 

Расходы, связанные с проездом к месту использования отпуска сотрудников и их членов семьи, возмещаются в соответствии с Положением о гарантиях и компенсациях для лиц, проживающих в Дальнегорском городском округе и работающих в организациях, финансируемых из бюджета Дальнегорского городского округа, утвержденным решением Думы Дальнегорского городского округа.

9.10. Оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами передаются в Отдел учета не позднее десяти дней с момента выдачи наличных денежных средств под отчет на административно-хозяйственные нужды, при командировочных расходах – не позднее трех дней со дня возвращения из командировки, при расходах, связанных с проездом к месту использования отпуска сотрудника – не позднее пяти дней со дня выхода на работу из отпуска, при расходах, связанных с проездом к месту использования отпуска членов семьи сотрудника – не позднее пяти дней со дня возращения членов семьи.
9.11. Ответственный сотрудник Отдел учета проверяет правильность оформления авансового отчета (ф. 0504505), наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

Проверенный авансовый отчет (ф. 0504505) утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету. Нумерация авансовых отчетов производится ответственным сотрудником Отдела учета. 

Проверка и утверждение авансового отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня его представления подотчетным лицом.
9.12. Суммы превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение 30 календарных дней перечисляются на банковские карты сотрудников.

Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем авансового отчета (ф. 0504505). В случае, когда сотрудник в течении месяца собирается в следующую командировку, то остаток неиспользованного аванса остается под отчет в счет следующей командировки. Этот случай не распространяется на период окончания календарного года.
9.13. Если работник в установленный срок не представил авансовый отчет (ф. 0504505) или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

9.14. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.
10. Учет расчетов с персоналом по оплате труда

10.1. Расчет денежного содержания осуществляет Отдел учета на основании первичных документов о личном составе Администрации (табель, распоряжения о принятии, увольнения, о нахождении работника в отпуск и т.п.).
10.2. Табель учета рабочего времени составляется дважды в месяц. В сроки, установленные порядком документооборота Администрации, работником, ответственным за ведение табеля, отражается количество дней неявок (явок), с записью их в соответствующие графы. Заполненный табель (ф. 0504421) подписывается лицом, на которое возложено ведение табеля и начальником Управления делами Администрации.
В Табеле учета использования рабочего времени (ф.0504421) регистрируются фактические показатели использования рабочего времени с учетом отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка. В табеле используются условные обозначения видов затрат рабочего времени, утвержденные распоряжением Администрации.
10.3. Выплата денежного содержания муниципальным служащим 
и выплата денежного вознаграждения лицу, замещающему муниципальную должность, (далее – денежное содержание) осуществляется в следующие сроки:

- за первую половину месяца – до 10 числа текущего месяца;

- за вторую половину месяца – до 25 числа текущего месяца.

Выплата денежного содержания за вторую половину декабря и за первую половину января осуществляется досрочно на основании распоряжения администрации Дальнегорского городского округа.

10.4. Ежемесячно, не позднее выплаты заработной платы за вторую половину месяца Отдел учета извещает работников о составных частях заработной платы посредством выдачи расчетного листка сотруднику, утвержденного распоряжением администрации Дальнегорского городского округа.

10.5. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по сотрудникам, по подразделам и разделам бюджетной классификации, а также в по физическим лицам, с которыми заключены гражданско-правовые договора.
10.6. Формирование и использование резерва предстоящих расходов для оплаты отпусков Администрацией не осуществляется.
11.  Учет обязательств

11.1. Бюджетные, денежные, принимаемые обязательства учитываются в пределах доведенных бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств на текущий год, очередной финансовый год и плановый период. Операции по санкционированию обязательств принимаемых, принятых в текущем финансовом году учреждением, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

11.2. Учет бюджетных, денежных обязательств, принимаемых обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие, и отражается в бюджетном учете в следующем порядке:
	№

п/п
	  Вид     обязательства
	Документ-основание
	Момент отражения в учете

	1
	2
	3
	4

	Бюджетные обязательства

	1.
	Расчеты с работниками по оплате труда
	лимиты бюджетных обязательств, справка об изменении сводной бюджетной росписи краевого бюджета и лимитов бюджетных обязательств
	первый календарный день текущего финансового года, дата справки об изменении сводной бюджетной росписи краевого бюджета и лимитов бюджетных обязательств

	2.
	Расчеты с работниками по иным выплатам (социальные пособия, больничный лист, компенсации)
	расчетная ведомость, листок нетрудоспособности,

бухгалтерская

справка-расчет
	дата начисления кредиторской задолженности

	3.
	Расчеты с бюджетом по налогам, сборам, страховым взносам, пошлинам
	налоговый расчет, налоговая декларация, свод страховых взносов, расчетная ведомость, акт выполненных работ к договору гражданско- правового характера с физическим лицом
	дата начисления кредиторской задолженности

	4.
	Расчеты с физическим лицом по договорам гражданско- правового характера (без учета страховых взносов)
	договор гражданско- правового характера
	дата начисления кредиторской задолженности

	5.
	Расчеты с работниками по командировочным расходам
	распоряжение о направлении в служебную командировку, авансовый отчет, заявка на наличные (банковская карта)
	дата распоряжения о направлении в служебную командировку, дата авансового отчета, дата заявки на наличные (банковскую карту)

	6.
	Расчеты с контрагентами по поставленным товарам, выполненным работам, оказанным услугам
	государственный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ (оказание услуг), соглашение на оказание услуг
	дата

государственного контракта (договора) на поставку товаров, выполнение работ (оказание услуг), дата соглашения на оказание услуг

	7.
	Расчеты с бюджетом по перечислению пеней, штрафов, сборов
	требование, постановление об уплате пеней, штрафов, сборов
	дата требования, постановления об уплате пеней, штрафов, сборов мри наличии лимитов бюджетных обязательств, дата справки об изменении сводной бюджетной росписи краевого бюджета и лимитов бюджетных обязательств - при отсутствии лимитов бюджетных обязательств

	8.
	Расчеты по возмещению вреда, причиненного получателем бюджетных средств
	исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ)
	дата справки об изменении сводной бюджетной росписи краевого бюджета и лимитов бюджетных обязательств

	9.
	Резерв материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	контракт на закупку товаров, работ, услуг в целях формирования государственного материального резерва
	дата

государственного контракта на закупку товаров, работ, услуг в целях государственного

материального

резерва

	10.
	Резервный фонд Администрации 
	распоряжение Администрации 
	дата распоряжения Администрации 

	11.
	Субсидии бюджетным и автономным учреждениям, государственным
	соглашение на предоставление субсидии
	дата соглашения о предоставлении субсидии

	12.
	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организация), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг
	соглашение (договор) на предоставление субсидии, приказ Администрации о предоставлении субсидий организациям
	дата соглашения (договора) на предоставление субсидии, дата приказа

Департамента о предоставлении субсидий организациям

	Денежные обязательства

	1.
	Расчеты с работниками по оплате труда
	расчетная ведомость
	не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление

	2.
	Расчеты с работниками по иным больничный лист, компенсации)
	расчетная ведомость, листок нетрудоспособности, бухгалтерская справка- расчет
	дата начисления кредиторской

задолженности

	3.
	Расчеты с бюджетом по налогам, сборам, страховым взносам, пошлинам
	налоговый расчет налоговая декларация, свод страховых взносов, расчетная ведомость, акт выполненных работ к договору гражданско- правового характера с физическим лицом
	дата начисления кредиторской задолженности

	4.
	Расчеты с физическим лицом по договорам гражданско-правового характера (без учета страховых взносов)
	акт выполненных работ к договору гражданско- правового характера с физическим лицом
	дата начисления кредиторской задолженности

	5.
	Расчеты с работниками по командировочным расходам
	заявление на выдачу наличных денежных средств, заявление на перечисление денежных средств на банковскую карту, авансовый отчет, заявка на наличные (банковская карта)
	дата заявления на выдачу наличных денежных средств, дата заявления на перечисление денежных средств на банковскую карту, дата авансового отчета, дата заявки на наличные (банковскую карту)

	6.
	Расчеты с контрагентами по поставленным товарам, выполненным работам (оказанным услугам), по перечислению аванса
	счет, счет-фактура, универсальный передаточный документ, акт выполненных работ, акт оказанных услуг, акт приема-передачи, товарная накладная
	дата счета, дата счет-фактуры, дата универсального передаточного документа, дата акта выполненных работ, дата акта оказанных услуг, дата акта приема-передачи, дата товарной накладной

	7.
	Расчеты с бюджетом по перечислению пеней, штрафов, сборов
	требование,

постановление об уплате пеней, штрафов, сборов
	дата требования, постановления об уплате пеней, штрафов, сборов - при наличии 

	8.
	Расчеты по возмещению вреда, причиненного получателем бюджетных средств
	исполнительный

документ

(исполнительный лист, судебный приказ)
	дата справки об изменении сводной бюджетной росписи краевого бюджета и лимитов бюджетных обязательств

	9.
	Резерв материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	счет, счет-фактура, универсальный передаточный документ, акт выполненных работ, акт оказанных услуг, акт приема-передачи, товарная накладная
	дата счета, дата счет-фактуры, дата универсального передаточного документа, дата акта выполненных работ, дата акта оказанных услуг, дата акта приема-передачи, дата товарной накладной

	10.
	Резервный фонд Администрации 
	распоряжение Администрации 
	дата распоряжения Администрации 

	11.
	Субсидии бюджетным и автономным учреждениям 
	реестр на перечисление субсидий
	дата реестра на перечисление субсидий

	Принимаемые обязательства

	1.
	Размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок (направлении приглашений принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений) или при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в размере начальной (максимальной) цены контракта
	извещение об осуществлении закупки
	дата извещения об осуществлении закупки


11.3. Принимаемые обязательства отражаются в бюджетном учёте на основании извещения об осуществлении закупок с определением поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений) или при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в размере начальной (максимальной) цены контракта. Моментом отражения принимаемых обязательств является дата размещения извещения об осуществлении закупок на официальном сайте закупок.

11.4. По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.
11.5. Показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом (далее - показатели по санкционированию), подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов соответственно:

Показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного финансового года), - на счета санкционирования текущего финансового года;

показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за отчетным), - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года);

показатели по санкционированию второго года, следующего за очередным, - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным).

Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочий день текущего года.

11.6. Группировка обязательств осуществляется в разрезе счетов, содержащих соответствующий аналитический код группы синтетического счета согласно пункту 309 Инструкции № 157н. 

12. Учет на забалансовых счетах
12.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения.

12.2. На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету: 

программное обеспечение, приобретаемое по пользовательской лицензии – по цене приобретения (общей стоимости по договору за весь срок пользования), а при невозможности ее определения исходя из условий договора – в условной оценке один рубль за один объект;

неисключительное право использования программного продукта, переданное по лицензионному договору, с момента передачи прав по стоимости указанной в договоре, а при невозможности ее определения исходя из условий договора – в условной оценке один рубль за один объект;

находящиеся в пользовании материальные объекты, предоставленные балансодержателем при выполнении возложенных на него функций по организационно-техническому обеспечению учреждений и государственных органов – по стоимости, указанной в передаточных документах, а при ее отсутствии – в условной оценке один рубль за один объект.
Выбытие с бюджетного учета отражается датой окончания лицензионного договора.

12.3. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» подлежат учету:

объекты основных средств, не приносящие экономической выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод по балансовой стоимости объекта;

объекты основных средств с остаточной стоимостью равной нулю (100% начислении амортизации), не приносящие экономической выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод в условной оценке - один рубль за один объект основного средства;

имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой функции в условной оценке - один рубль за один объект. 

12.4. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету:

бланки свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок;
бланки карты маршрута регулярных перевозок;

государственные жилищные сертификаты;
сим карты;
иные бланки строгой отчетности.

Бланки строгой отчетности (далее – БСО) отражаются на забалансовом счете с детализацией по местам использования или хранения в условной оценке - один рубль за один бланк. 

Приемка БСО производится лицами, ответственными за получение, хранение, выдачу и списание БСО на основании товарной накладной. При приемке проверяется соответствие фактического количества, серий и номеров БСО данным, указанным в сопроводительных документах (накладных, квитанциях и т.п.).

Внутреннее перемещение БСО отражается на основании Требования - накладной (ф. 0504204). 
Выбытие БСО при их оформлении (выдаче), а также в связи с принятием решения об их списании (уничтожении), подтвержденным актом об уничтожении, производится на основании Акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816) с приложением оправдательных первичных документов. 

12.5. На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается задолженность дебиторов, нереальная к взысканию.
 Основанием для списания с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов. 
Суммы задолженностей, отраженные на счете 04 подлежат ежегодной инвентаризации для целей отслеживания срока возможного возобновления согласно законодательству РФ процедуры взыскания задолженности. 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию.
12.6. На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитываются:

подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями. Указанное имущество на основании представленного уведомления отражается на счете 07 в момент его получения работником;

ценные подарки и сувенирная продукция, находящиеся до момента вручения у работника, ответственного за проведение протокольных (торжественных) мероприятий и (или) за вручение.

При одновременном представлении ответственным работником документов, подтверждающих приобретение ценных подарков, сувениров, и документов, подтверждающих их вручение, забалансовый счет 07 не используется. Стоимость указанных ценностей по факту поступления относится на расходы текущего финансового периода.
12.7. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учет ведется по видам обеспечений:

банковские гарантии; 
поручительства;
имущество в залоге.

12.8. На забалансовых счетах 17 «Поступления денежных средств» и 18 «Выбытия денежных средств» ведется учет поступления и выбытия денежных средств, находящихся во временном распоряжении у Администрации (обеспечение исполнения контракта).

12.9. На забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами. 

Невостребованная кредитором задолженность принимается по распоряжению Администрации, изданному на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения в следующих случаях:

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

12.10. На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.
Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104).
12.11. На забалансовом счете 23 «Периодические издания для пользования» учитываются журналы, печатные издания.

12.12. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитываются объекты основных средств, списанные с балансового счета 105 в момент выдачи их в личное пользование для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей на основании служебной записки сотрудника об обосновании такой выдачи, подписанной руководителем и Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210).
Возврат материальных ценностей, выданных в личное пользование сотруднику, осуществляется на основании распоряжения об увольнении сотрудника, служебной записки сотрудника о прекращении обоснования такой выдачи и Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф.0504207).

Документом аналитического учета имущества, выданного в личное пользование является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая подлежит оформлению на каждого сотрудника, получающего имущество. 

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) с указанием причины списания. 

12.13. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 рублей включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143).
13. Обесценение активов
13.1. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при проведении инвентаризации соответствующих активов. По представлению начальника отдела учета и отчетности или лица, ответственного за использование актива, глава Администрации может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях.

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

13.2. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель Администрации по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов или лица, ответственного за использование актива, принимает решение о необходимости (или об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое распоряжением Администрации с указанием метода, которым будет определена справедливая стоимость актива.

13.3. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

13.4. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и распоряжения главы Администрации. 
13.5. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

13.6. Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае глава Администрации по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива.
14. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств

14.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.

Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным распорядительным актом руководителя Администрации.

14.2. Проведение инвентаризации в обязательном порядке:

при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества;

в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том числе вызванных экстремальными условиями;

при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

при передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, управление, безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);

перед составлением годовой отёчности;

в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Проведение инвентаризации оформляется распоряжением Администрации с указанием основания и срока проведения инвентаризации.

14.3. Инвентаризация активов и обязательств перед составлением годовой отёчности проводится ежегодно в период с 1 октября по 31 декабря текущего года.

14.4. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводит инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается распоряжением Администрации. 

Инвентаризационная комиссия при проведении инвентаризации перед составлением годовой отёчности либо в течении года по мере необходимости анализирует объекты основных средств на соответствие критериям активов (приносят либо не приносят полезный потенциал, обеспечивают либо не обеспечивают выполнение Администрацией отдельных функций либо получение экономической выгоды), определяет статус объекта, характеризующий его состояние (в эксплуатации, временно не эксплуатируется, реконструируется и т.п.) и целевую функцию (эксплуатируется, подлежит ремонту и т.п.). Результаты инвентаризации отражаются в инвентарных описях. 

14.5. Инвентаризационная комиссия производит осмотр активов и составляет инвентаризационные описи (сличительные ведомости) с указанием фактического наличия активов (их количества) и обязательств по наименованиям объектов (ф. 0504087). Проверка фактического наличия актива производится при обязательном участии материально ответственных лиц.

При составлении Инвентаризационной описи инвентаризационная комиссия указывает статус объекта, характеризующий его состояние и целевую функцию на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния или степени вовлеченности в хозяйственный оборот и использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) с применением кодов, закрепленных распоряжением Администрации.

14.6. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость.

14.7. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.

14.8. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация. Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

14.9. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю предложения:

по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, на счет виновных лиц либо их списанию;

по оприходованию излишков;

по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности – на основании проведенной инвентаризации расчетов. 
14.10. По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт.
15. Порядок списания задолженностей

15.1.  Для обеспечения качественного и достоверного анализа информации о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности в Администрации перед составлением годового отчета проводится инвентаризация дебиторской и кредиторской задолженности. В случае необходимости инвентаризация проводится перед составлением полугодового отчета. 

15.2. Перед началом проведения инвентаризации издается распоряжение Администрации, с указанием сроков её проведения и назначается Инвентаризационная комиссия по поступлению и выбытию активов.

15.3. В ходе проведения инвентаризации Инвентаризационная комиссия:

1) сопоставляет фактическое наличие дебиторской и кредиторской задолженности с данными бухгалтерского учета путем документальной проверки оснований для осуществления авансовых платежей, принятие к учету приобретенных материальных ценностей, необходимость в выполненных работах (оказанных услуг);

2) правильность и обоснованность числящихся на счетах бухгалтерского учета сумм задолженности перед с контрагентами;

3) анализирует остатки дебиторской задолженности по следующим критериям:

· размеру просроченной задолженности, с учетом сроков её образования (до 1 месяца, от 1 месяца до 1 года, от 1 года до 3-х лет, свыше 3-х лет);

· наличию и размеру задолженностей, не возвращенных контрагентом, по которым направлены исковые заявления в суд, из них присуждено судом (в том числе по которым исполнительные листы направлены на принудительное взыскание в службу судебных приставов, а также наличие задолженности, по которой принудительное взыскание приостановлено, исполнительный лист возвращен);

· наличию и размеру задолженности по компенсации затрат по расторгнутым договорам, муниципальным контрактам (счет 1 209 30 000 «Расчеты по компенсации затрат», счет 1 209 40 000 «Расчеты по суммам принудительного изъятия»).

15.4. Результаты проведенной инвентаризации оформляются инвентаризационными описями расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф.0504089) и составляются акты о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию.
15.5.  Признание задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию осуществляет Инвентаризационная комиссия.

По итогам инвентаризации выявляются две группы обязательств:

· задолженность безнадежная к взысканию, в связи с отсутствием оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации;

· задолженность сомнительная, в связи с имеющимся основаниям для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

К безнадежным (нереальным) к взысканию признаются:

- долги, по которым истек установленный срок исковой давности (ст.196 ГК РФ);

- долги, по которым обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения (ст. 416 ГК РФ);

- долги, по которым обязательство прекращено на основании акта органа государственной власти или органа местного самоуправления (ст.417 ГК РФ);

- долги, по которым обязательство прекращено смертью должника (ст.418 ГК РФ);

- долги, по которым обязательство прекращено ликвидацией организации (ст.419 ГК РФ).

Сомнительной задолженностью признается:

- задолженность дебиторов, вне зависимости от природы возникновения, не погашенная в установленный срок или которая с высокой степенью вероятности не будет погашена в срок;

- задолженность, не обеспеченная соответствующими гарантиями.

15.6. При выявлении безнадежной задолженности Инвентаризационная комиссия дает рекомендацию руководителю Администрации о списании задолженности.

Списание безнадежной задолженности оформляется распоряжением Администрации на основании Решения Инвентаризационной комиссии по поступлению и выбытию активов. 

Дебиторская задолженность, признанная безнадежной, списывается с балансового счета, без её отражения на забалансовом счете 04. 

15.7. При выявлении Инвентаризационной комиссией сомнительной задолженности, задолженность списывается с балансового счета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность», в течение 5 лет с момента списания, для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.

Списание дебиторской задолженности с забалансового счета 04 производится:

· по истечении 5 лет отражения задолженности на забалансовом учете;

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

· при наличии документов, подтверждающих прекращения обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.

В случае получении от должников денежных средств в счет частичного или полного погашения задолженности, задолженность списывается с забалансового счета 04 и восстанавливается на балансовых счетах.

Списание с забалансового счета 04 производится на основании справки (ф.0504833) и распоряжения руководителя администрации Дальнегорского городского округа.

15.8. Кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, списывается по результатам проведенной инвентаризации. Основанием для списания служат:

· копии первичных документов, подтверждающих возникновение кредиторской задолженности (договоры, муниципальные контракты, счета, платежные документы и др.);

· инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, кредиторами (ф.0504089);

· пояснительная записка руководителю о причине образования кредиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности – три года (п.1. ст.196 ГК РФ);

· распоряжение руководителя администрации Дальнегорского городского округа о списании кредиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности.

Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность невостребованная кредиторами» в течение исковой давности с момента списания задолженности с балансового счета – 5 лет.

Списание с забалансового счета 20 производится по итогам инвентаризации задолженности на основании решения Инвентаризационной комиссии по поступлению и выбытию активов и распоряжения руководителя Администрации:

· по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

· при наличии документов, подтверждающих прекращения обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.

15.9. Кредиторская и дебиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

16. Финансовый результат

16.1. В качестве доходов текущего финансового года учитываются:

доходы в виде штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба или иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств на основании исполнительных документов судебных органов.
16.2.  Расходы текущего финансового года признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств. 
16.3. В качестве доходов будущих периодов учитываются:

доходы от предоставления субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов на основании соглашений о предоставлении межбюджетного трансферта либо на основании Уведомления по расчетам между бюджетами ф. 0504817 и признаются на доходы текущего отчетного периода по мере выполнения условий передачи актива на основании платежных документов, либо отчетов;
доходы от выставленных претензий к исполнителю (поставщику) работ, услуг за нарушение условий муниципального контракта, оспариваемых исполнителем (поставщиком), в связи с чем сумму поступлений невозможно оценить. Признаются на доходы текущего отчетного периода по факту определения решением суда размера возмещения поставщиком штрафных санкций за нарушение условий контрактов.

16.4. В качестве расходов будущих периодов учитываются:

расходы по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течении нескольких отчетных периодов, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода к которому они относятся. 

16.5. Резерв предстоящих расходов формируется по сомнительной задолженности в случае принятия решения о дальнейшем учете сомнительной задолженности на забалансовых счетах.

17.  Порядок отражения событий после отчетной даты
17.1. Событие после отчетной даты – событие, которое имело место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения.

17.2. Под отчетной датой понимается дата, на которую составляется бухгалтерская (бюджетная) отчетность. Отчетной датой является последний календарный день отчетного периода. Отчетным периодом признан период, за который организация должна составлять бюджетную (бухгалтерскую) отчетность.
17.3. Датой подписания бюджетной отчетности считается фактическая дата её подписания руководителем учреждения, указанная в сопроводительном письме о предоставлении отчетности, зарегистрированном в журнале исходящей корреспонденции Отдела учета.
17.4. К фактам хозяйственной жизни, признаваемые событиями после отчетной даты относятся:
события после отчетной даты, подтверждающие условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату;
события после отчетной даты, свидетельствующие об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты.
17.4.1. События после отчетной даты, подтверждающие условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату - это события связаны с фактами, уже существовавшими на отчетную дату. Они только уточняют, отменяют или определяют более точно размер финансовых последствий указанных событий. 
К таким событиям относятся следующие факты хозяйственной жизни:
изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права собственности (оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде;
произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;
уточнение платежей на лицевом счете, открытом в органе казначейства, в том числе платежей по доходам, в первые числа января;

обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;

расчеты с подотчетными лицами по расходам, относящимся к отчетному периоду;

	
	-
	выявление документов, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной, если по состоянию на отчетную дату в отношении этой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию, в частности: 

- по причине гибели (смерти) физического лица - должника;

- в связи с признанием должника банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении него уже осуществлялась процедура банкротства;

- при ликвидации организации - должника в части его задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества или невозможности их погашения учредителями (участниками) указанной организации в порядке, установленном Законодательством РФ;

-в связи с принятия судом акта, в соответствии с которым учреждение утрачивает возможность взыскания с должника задолженности в связи с истечением срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе в случае вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности;

- при вынесении судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более пяти лет, в следующих случаях если размер задолженности не превышает размера требований к должнику для возбуждения производства по делу о банкротстве или в случае если судом возвращено заявление о признании плательщика платежей банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов;
признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;
завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие или отсутствие на отчетную дату обязательств, по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов;
возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением судебного производства.
17.4.2. События после отчетной даты, указывающие на условия хозяйственной деятельности и возникших после отчетной даты - это события связаны с фактами, произошедшими в промежутке между отчетной датой и датой подписания отчетности.

	17.1.  
	-
	К таким событиям относятся следующие факты хозяйственной жизни:

принятие решения о реорганизации, ликвидации или изменении типа учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

существенное поступление или выбытие активов после отчетной даты, инициированными в отчетном периоде;

выбытие нефинансовых активов в результате чрезвычайной ситуации (пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов организации);

начало крупного судебного разбирательства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты;

существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты;

действия органов государственной власти (национализация и т. п.).
17.5. Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, возникшие в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты.


17.6. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты определяет начальник Отдел учета самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

17.6. Последствия события после отчетной даты отражаются в отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, доходах и расходах организации на счетах бухгалтерского учета.
17.6.1. Существенное событие, подтверждающие условия хозяйственной деятельности после отчетной даты, отражается в учете последним днем отчетного периода путем оформления дополнительной бухгалтерской записи, с приложением первичных или иных документов, либо бухгалтерской записи, оформленной по способу "Красное сторно" и дополнительной бухгалтерской записи до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года. Кроме этого информация о таких событиях раскрывается в Пояснительной записке к отчетности.

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного корректирующего события принимает Главный бухгалтер Учреждения. Операция оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

17.6.2. События после отчетной даты, свидетельствующие об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты отражается в бухгалтерском учете путем выполнения бухгалтерских записей в периоде, следующем за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. Информация о таких событиях отражается в текстовой части Пояснительной записки к отчетности за отчетный период. Раскрытию при этом подлежат: 

краткое описание (характеристика) таких событий; 

оценка последствий их наступления в денежном выражении, при невозможности оценки в денежном выражении в Пояснительной записке к отчетности раскрываются факт и причины этого события.
17.7. В целях своевременного предоставления отчетности, предельный срок принятия к учету первичных документов, отражающих событие после отчетной даты, и отражения события в бюджетной отчетности – не позднее трех рабочих дней до установленного срока сдачи отчетности.
18. Ведение налогового учета
18.1. При осуществлении налогового учета Администарция руководству​ется Налоговым кодексом Российской Федерации, законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения.

Ведение налогового учета и предоставление отчетности в налоговую инспекцию осуществляется Отделом учета.

Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учет​ные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерские справки, оформлен​ные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением до​полнительных расчетов и корректировок.

Администрация начисляет и уплачивает следующие виды налогов и взносов:

Налог на доходы физических лиц;

Налог на имущество организаций;

Страховые взносы.

Сроки представления налоговых деклараций, сведений о доходах физиче​ских лиц и уплаты налогов определены Налоговым Кодексом РФ.

Передача информации (сдача отчетности) в налоговую инспекцию путем выгрузки из программного продукта «1C: Бухгал​терия государственного учреждения».

Право подписи документов, предоставляемых в налоговую инспекцию, при​надлежит Руководителю Администрации.
18.2. Налог на доходы физических лиц.
 Налогооблагаемая база по налогу на доходы физических лиц (НДФЛ) формируется согласно статьи 210 главы 23 НК РФ.
Согласно п. 3 ст. 226НК РФ по доходам, в отношении которых применяется налоговая ставка в размере 13%, исчисление сумм НДФЛ производится налоговыми агентами нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца, с зачетом удержанной в предыдущие месяцы текущего налогового периода суммы налога. По доходам в отношении, которых применяются иные налоговые ставки, сумма налога исчисляется отдельно по каждой сумме указанного дохода, начисленного налогоплательщику.

Администрация не вправе отказаться от выполнения своих функций и переложить обязанность по уплате НДФЛ на физическое лицо, которому он выплачивает доход, в том числе и по договорам гражданско-правового характера (письма Минфина России от 25.04.2011N03-04-05/3-292 от 28.12.2012 N03-04-05/10-1452).

Администрация перечисляет суммы исчисленного и удержанного налога не позднее дня, следующего за днем выплаты налогоплательщику дохода.

При выплате налогоплательщику доходов в виде пособий по временной нетрудоспособности (включая пособие по уходу за больным ребенком) и в виде оплаты отпусков налоговые агенты обязаны перечислять суммы исчисленного и удержанного налога не позднее последнего числа месяца, в котором производились такие выплаты.

Доходы, не подлежащие налогообложению (освобождаемые от налогообложения) регулируются статьей 217 НК РФ.

Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них НДФЛ, ведется в налоговом регистре, форма которого приведена в Приложении 1 к настоящему Положению об учетной политике. В течение года налоговые регистры ведутся в электронном виде, а по окончании налогового периода выводятся на печать.
Данные налоговых регистров по НДФЛ служат основанием для заполнения справки о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ, в которой собирается вся информация о суммах доходов, выплаченных физическому лицу, а также о суммах начисленного и удержанного налога. 
О суммах выплаченных доходов, а также о суммах начисленного и удержанного налога с физических лиц за прошедший год Администрация отчитывается не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным годом в налоговом органе по месту своего учета.
Администрация ежеквартально представляется в налоговую инспекцию расчет исчисленных и удержанных сумм НДФЛ по форме 6-НДФЛ (пункт 2 статьи 230 НК РФ). Форма расчета, порядок ее заполнения и представления, а также формат представления утверждены Приказом ФНС России от 14.10.2015 г. N ММВ-7-11/450@ «Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), порядка ее заполнения и представления, а также формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом, в электронной форме».

В соответствии с пунктом 1 статьи 231 НК РФ, излишне удержанная налоговым агентом из дохода налогоплательщика сумма налога подлежит возврату налоговым агентом на основании письменного заявления налогоплательщика.

18.3. Страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование.
Порядок исчисления и уплаты страховых взносов на обязательные виды социального страхования регламентируется главой 34 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - НК РФ).
В соответствии со статьей 420 НК РФ объектом обложения страховыми взносами признавать выплаты и иные вознаграждения, начисляемые в пользу физических лиц по трудовым договорам и гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг. Объектом обложения страховыми взносами признавать также выплаты и иные вознаграждения, начисляемые в пользу физических лиц, подлежащие обязательному социальному страхованию в соответствии с федеральными законами о конкретных видах обязательного социального страхования. Базу для начисления страховых взносов определять по истечению каждого календарного месяца, как сумму выплат и иных вознаграждений, начисленных за расчетный период в пользу физического лица.
Предельная величина базы для исчисления страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и предельная величина базы для исчисления страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством устанавливаются в размере определяемым Постановлением Правительства РФ на очередной год. С сумм выплат и иных вознаграждений в пользу физического лица, превышающих установленную на соответствующий расчетный период предельную величину базы для исчисления страховых взносов, определяемую нарастающим итогом с начала расчетного периода, страховые взносы не взимаются, если иное не установлено главой 34 НК РФ.
Суммы, не подлежащие обложению страховыми взносами, регулируются статьей 422 НК РФ.
Расчетным периодом по страховым взносам признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года.
Взносы перечисляются ежемесячно — не позднее 15-го числа следующего месяца (п. 3 ст. 431 НК РФ). В каждый из фондов оформлять отдельные платежные поручения. Если, срок уплаты страховых взносов приходится на выходной или нерабочий праздничный день, то перечислить взносы нужно в ближайший за ним рабочий день. 
Тарифы страховых взносов определяется Постановлением Правительства РФ.
Расчеты представляются в электронной форме. Формирование сведений по выплатам сотрудникам и начисленным взносам ведется в карточке учёта страховых взносов, форма которого приведена в Приложении 2 к настоящему Положению об учетной политике. Карточка учета страховых взносов в Администрации ведется в электронном виде, а по окончании расчётного периода выводится на печать и храниться согласно Приказа Минкультуры России от 25.08.2010 № 558.
18.4. Обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Страховыми взносами от несчастных случаев облагаются выплаты и иные вознаграждения в рамках п. 1 ст. 20.1 Закона № 125-ФЗ:

· трудовых отношений;

· гражданско-правовых договоров на выполнение работ и (или) оказание услуг, а также договоров авторского заказа – если уплата взносов предусмотрена этими договорами.

Выплаты, которые не облагаются взносами на страхование от несчастных случаев, указаны в ст. 20.2 Закона N 125-ФЗ.
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