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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕГОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        03 июня 2011 г.                       г. Дальнегорск                              №  391 – па  

Об утверждении административного

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача документов 
по приёмке в эксплуатацию объектов 
временного назначения».  
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с постановлением администрации Дальнегорского городского округа от 22.07.2010 г.  №581-па «Об утверждении Сводного реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнегорского городского округа и Сводного реестра муниципальных функций, исполняемых администрацией Дальнегорского городского округа», руководствуясь Уставом Дальнегорского городского округа,  администрация Дальнегорского городского округа, -

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка и выдача документов по приёмке в эксплуатацию объектов временного назначения» (прилагается).
2.  Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации Дальнегорского городского округа.

3.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Трудовое слово».

Глава Дальнегорского 

городского округа                                                     
                           Г.М. Крутиков

Утверждён: 

постановлением администрации Дальнегорского городского округа

от 03.06. 2011  №  391-па                                                                                                            
Административный регламент исполнения муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача документов по приёмке в эксплуатацию объектов временного назначения»
1.   Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги  «Подготовка и выдача документов по приёмке в эксплуатацию объектов временного назначения»  (далее Административный регламент) определяет сроки и последовательность совершения Отделом архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа действий, связанных с оформлением  акта приёмки эксплуатацию объекта временного назначения

1.2. Исполнение муниципальной услуги по оформлению акта приёмки в эксплуатацию объектов временного назначения  осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Положением « О размещении объекта временного назначения на территории Дальнегорского городского округа», утверждённым решением Думы Дальнегорского городского Приморского края от 25.06.2009 г. № 1054

1.3. Муниципальную услугу по оформлению акта приёмки в эксплуатацию
объектов временного назначения исполняет структурное подразделение  администрации Дальнегорского городского округа -  отдел архитектуры и строительства  (далее - Отдел) на основании Положения об отделе архитектуры и строительства администрации Дальнегорского городского округа, утверждённым  распоряжением  администрации Дальнегорского городского округа Приморского края от 18.12.2009 г. №360-ра.
2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги по оформлению акта приёмки в эксплуатацию объектов временного назначения.
Состав и последовательность административных процедур.
      2.1. Результатом исполнения услуги по оформлению приёмки объектов временного назначения  в эксплуатацию является оформление акта приёмки  объекта временного назначения в эксплуатацию после его установки и выполнения благоустроительных работ, предусмотренных проектом размещения,  и выдача данного акта  юридическому или физическому лицу, являющимися заявителем .
2.2. Информацию о приемных днях и часах по вопросу приёмки в эксплуатацию объектов временного назначения  может быть получена:
- в Отделе на стендах, а также на личном приеме уполномоченных специалистов Отдела ( г. Дальнегорск, ул Сухановская,1);
- по телефонам Отдела (3-32-71).
2.3. Консультирование физических и юридических лиц по вопросам оформления акта приёмки  в эксплуатацию объекта временного назначения после окончания  его установки осуществляется в индивидуальном порядке на личном приеме уполномоченным специалистом Отдела в установленном порядке.
2.4. Решение вопроса о выдаче акта приёмки  объекта  в эксплуатацию принимается в течение 10 дней со дня поступления заявления о выдаче акта приёмки временного объекта в эксплуатацию, при условии наличия и правильности оформления застройщиком документов, указанных в п. 2.5 настоящего регламента.
 2.5. Заявление о выдаче акта приёмки временного  объекта в эксплуатацию подается на имя  начальника Отдела с приложением документов, а именно:
- правоустанавливающие документы на земельный участок,
-  проектная документация на установку временного объекта;
- схема, отображающая расположение объекта временного назначения, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организации земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим установку временного объекта на основании договора).
2.6. В течение 3-5 дней с момента подачи заявления о выдаче акта приёмки в эксплуатацию объекта временного назначения начальник Отдела или уполномоченный специалист Отдела производят проверку представленного застройщиком пакета документов. При выявлении в ходе проверки отклонений по представленному пакету документов, оформляются замечания, которые незамедлительно доводятся до застройщика для их скорейшего устранения.
2.7. После проверки документов специалист отдела, уполномоченный специалист Отдела  готовит акт приёмки  в эксплуатацию объекта временного назначения  по форме, установленной настоящим регламентом (приложение 1), или официальный ответ заявителю об отказе в выдаче такого акта.
2.8. Акт приёмки в эксплуатацию объекта временного назначения  или официальный отказ заявителю в выдаче такого акта подписывает начальник Отдела. Акт приёмки  или отказ в выдаче разрешения выдается на руки заявителю уполномоченным специалистом Отдела  после регистрации в установленном порядке.
2.9. Срок, установленный настоящим регламентом на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию исчисляется со дня регистрации заявления в Отделе.
 Документы, предоставленные заявителями в Отдел для оформления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, формируются в отдельные дела и составляют архив, имеющий срок хранения 5 лет. По истечении указанного срока документы сдаются в городской архив в установленном порядке.
Документы и информация из архивных дел предоставляются Отделом (городским архивом) по официальным запросам в порядке, установленном действующим законодательством.

3. 
Порядок и формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги.

3.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения администрации Дальнегорского городского округа, указанного в пункте 3.1 настоящего регламента, путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и ус​транение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие ре​шений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов при согласовании  перепланировки нежилого помещения (в границах нежилого помещения).
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. 
Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее - жалоба), устно или письменно к начальнику отдела архитектуры и строительства,  к первому заместителю главы администрации. Если заявитель (ли) не удовлетворен (удовлетворены) решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявитель(ли)  вправе обратиться  в суд  в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.2. В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя); 

- контактный почтовый адрес; 

- предмет жалобы; 

 - личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя). 

4.3. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней с момента ее поступления.

4.4. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа. 

4.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги, а к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, применяются меры ответственности на основании действующего законодательства РФ.

4.6. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения. 

4.7. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

                                                                           Приложение 1
                                                                         к административному    регламенту

    предоставления муниципальной услуги

                                                                «Подготовка и выдача документов по   приёмке в эксплуатацию объектов временного назначения»
                                                   Отдел  архитектуры  и  строительства

                         администрации  Дальнегорского  городского  округа.

                                                            АКТ

            приёмки  в  эксплуатацию  объекта  временного  назначения:

          ( наименование  объекта  временного  назначения,  его  расположение)

Рег. № _______ от«______» _________ 200__года                           г.  Дальнегорск.

Приёмочная  комиссия  в  составе:

Заказчика:                            _______________                                         _____________
                                                                                                                    (фамилия, И.О.)

Представителей:

ОГИБДД МОБ ОВД
по ДГО                               ________________                                        _____________
                                                                                                                    (фамилия, И.О.)

Органа  архитектуры и         Начальника  отдела 
                                                 архитектуры  и
администрации ДГО:            строительства                                         _____________.
                                                  (должность)                                            (фамилия, И.О.)

УМИ администрации ДГО:  Начальник УМИ                                      ______________
                                              (должность)                                                 (фамилия, И.О.)

                                                    УСТАНОВИЛА:

1. Застройщиком-      частным  предпринимателем: _________________________________________________________________
           Предъявлен  комиссии  объект  временного  назначения:   
           _______________________________________________________________________
           ______________________________________________________________________
  По  адресу:_________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
       2.  Работы  выполнены: в соответствии с проектной документацией,  заказ № ______________________________________________________________________
            разработанной ________________________.

3.     Работы  выполнены  в  сроки:

           Начало:______________________       Окончание:_______________________

Представленный  комиссии  объект  имеет  следующие  показатели:

            Общая  площадь _____________ кв.м.        Торговая  площадь:            ______________ кв.м.

            Количество стояночных мест _______,      количество рабочих мест  ________________ 

4.         Инженерное  обеспечение:

Канализация ____________________,                       водоснабжение        _________________,

теплоснабжение _________________,                        электроснабжение _________________.

                                РЕШЕНИЕ  ПРИЁМОЧНОЙ  КОМИССИИ.
Предъявленный  комиссии  объект:  _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Соответствует  проектной документации, выполненной проектной организацией

________________________, имеющей  допуск СРО  на осуществление проектных 
Работ  по строительству   № ________________, техническим условиям № ____, выданным  
 ___________________________________________________________________
Застройщик:                    ___________________                       _________________

                                                             (подпись)                           (фамилия, И.О.)                                   (фамилия, И.О.)

Члены  комиссии:                  ________________                     ______________.__

                                                               (подпись)                        (фамилия, И.О.)

                                              _________________                        _________________

                                                              (подпись)                            (фамилия, И.О.)

                                              _________________                      ___________________

                                                            (подпись)                             (фамилия, И.О.)                                      
                                                                           Приложение № 2 

                                                                   к административному регламенту

    предоставления муниципальной услуги

                                                                «Подготовка и выдача документов по   приёмке в эксплуатацию объектов временного назначения»
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 






                                 ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Проект постановления администрации Дальнегорского городского округа «Подготовка и выдача документов по приёмке в эксплуатацию объектов временного назначения» 

	Должность
	Фамилия
	Замечания
подпись
	Дата согласования

	 Первый зам. главы администрации 
Начальник отдела архитектуры и строительства

Начальник отдела экономики и предпринимательства
Главный специалист Управления делами администрации
	Войнов В.В.

Сахарова Т.С.

Башкирёва С.Н.

Тарасов Р.М.
	
	


Постановление  разослать:   отдел архитектуры и строительства-1 экз;   . 
Подготовил:    23.05.2011 г.                            / Шварц И.В. /                              ______________________

                             (дата)                        (Ф.И.О.)                                                   (подпись)

Передано в управление делами                  _________________________________

Примечание: управление делами рассылает копии постановлений, распоряжений в строгом соответствии со списком.

Обращение заявителя муниципальной услуги  с документами





Проверка предоставленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Оформление акта приёмки в эксплуатацию временного объекта





Уведомление заявителя о приостановке или об отказе предоставления муниципальной услуги 








Предоставленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям








Участие в приёмочной комиссии и подписание акта приёмки в эксплуатацию








